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A propos de

la Fondation
canadienne pour
I'innovation

Avec son mandat audacieux
et sa vision stratégique, la
Fondation canadienne pour
linnovation (FCI) donne aux
chercheurs et chercheuses
les moyens d'étre des leaders
mondiaux dans leur domaine
et de répondre aux grands
enjeux de sociéteé.

La FCI contribue au financement
d'outils, d'équipements et de
laboratoires a la fine pointe de la
technologie. Cette infrastructure
est nécessaire a la recherche
fondamentale et permet de relever
des missions de recherche qui
transcendent les disciplines

et unissent tous les secteurs.

Les infrastructures de recherche
financées par la FCl favorisent la
mobilisation des connaissances,
stimulent I'innovation et la
commercialisation et offrent

un milieu exceptionnel pour
assurer la formation de la
nouvelle génération.

Avec tout le respect dl au peuple
algonquin anichinabé, nous, a

la Fondation canadienne pour
l'innovation, reconnaissons que
notre siege social est situé sur son
territoire traditionnel non cédé.
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1 Définitions
Activités précédant I'octroi d'une contribution signifient toutes les activités pour présenter une
demande de financement a la Fondation canadienne pour l'innovation (FCI), télécharger des documents

d'appui, collaborer avec d'autres intervenants afin de soumettre des propositions, suivre les décisions de
financement et analyser les documents d'évaluation des propositions.

Activités suivant I'octroi d'une contribution signifient toutes les activités de gestion des projets financés
par la FCI, notamment la finalisation d'une contribution, les modifications, les rapports d'avancement de
projet et les rapports financiers. Elles visent également la gestion de I'enveloppe du Fonds d'exploitation des
infrastructures (FEI) d'un établissement ainsi que les rapports annuels du FEL.

Etablissement signifie tout établissement admissible au financement de la FCI ou tout représentant autorisé
agissant en son nom.

Evaluateur signifie toute personne qui prend part au processus d'évaluation des demandes de financement
présentées ala FCI.

Personnel administratif des établissements signifie toute personne qui gere des projets financés
par la FClau nom d'un établissement. Il est responsable des activités précédant et suivant I'octroi d'une
contribution.

Responsable du projet signifie toute personne mandatée par un établissement pour gérer un ou plusieurs
projets financés par la FCI.

2 Documents de référence

Le présent guide s'adresse aux chercheurs. Vous pourriez consulter d'autres guides utiles, selon votre réle et
les taches accomplies dans le SGCF.

Personnel administratif des établissements : /nitiation au Systéeme de gestion des contributions de la FCI :
Un document de synthese destiné au personnel administratif des établissements

Evaluateurs : Initiation au Systéme de gestion des contributions de la FCI : Un document de synthése
destiné aux évaluateurs

3 Systeme de gestiondes
contributions de la FCI

Le Systéme de gestion des contributions de la Fondation canadienne pour l'innovation (SGCF) est le portail
Web sécurisé qui permet aux universités, aux colleges, aux hdpitaux de recherche et aux établissements de
recherche a but non lucratif de faire des demandes de financement a la FCl et de gérer le cycle de durée de
vie complet d'un projet financé par la FCI.

Il permet au personnel administratif des établissements de gérer les activités précédant et suivant 'octroi
d'une contribution de la FCI. Il permet aussi aux chercheurs d'élaborer des propositions a soumettre et de
consulter l'information en lien avec leurs projets. Finalement, il donne aux évaluateurs l'acces, en un seul
endroit, aux renseignements et documents requis pour évaluer les demandes qui leur sont assignées.
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4 Acces

4.1 Ouvrir une session

Vous pourrez avoir acces au SGCF ainsi:

* Rendez-vous sur Innovation.ca

¢ Cliguez sur I'icdne SGCF dans la barre de menu en haut a droite
* Lapage d'ouverture d'une session s'affichera

Fondation Canada

INN VATION

pour |

Avis imporiants

Systéme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)

Nom d'utilisateur {courriel)

Mot de passe

_| Mémoriser ce renseignement sur cet ordinateur

& Initiation au SGCF =

| Quvrir une session |

Mot de passe oublié
Créer un nouveau compte

& Fondation canadienne pour linnovation, 2011

Sur cette page:

¢ Les utilisateurs enregistrés pourront ouvrir une session
* Les utilisateurs enregistrés qui ont oublié leur mot de passe pourront le réinitialiser

* Les chercheurs pourront créer un compte SGCF.

4.2 Créerun

Remplir le
formulaire
d'inscription

INNOGVATION

compte

Vérifier le
message de
validation
électronique

Cliquer Ouvrir une

session dans

surle lien
le SGCF

d'activation
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4.2.1 Créer un nouveau compte

Sur la page ouverture d'une session, cliquez sur « Créer un compte » et suivez les instructions.

4.3 Vérification en deux étapes

Systéme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)

Vous devez saisir un code de sécurité pour finaliser le processus d'authentification

Vous pouvez choisir de recevoir le code de sécurité par courriel 4 votre nom
d'utilisateur, 4 une autre adresse de courriel ou a votre numéro de téléphone
cellulaire.

Sivous n'avez pas encore défini une autre adresse de courriel ou un numéro de
téléphone cellulaire, vous pouvez saisir ces données dans l'onglet des paramétres
de sécurité de votre profil d'utilisateur la prochaine fois que vous ouvrirez une

session
(@ Adresse de courriel (nom () Adresse de Numéro de téléphone
dutilisateur ) courriel (autre) cellulaire
Adresse de courriel
(autre)

Numéro de téléphone

cellulaire | irde Indicatif régional Numéro

pays

Envoyer le code de sécurité

Dans le but de renforcer la sécurité du SGCF lors de l'ouverture d'une session, vous devrez saisir, en plus du
nom d'utilisateur et du mot de passe, un code de sécurité pour compléter le processus d'authentification.

Vous pouvez choisir I'adresse de courriel associée au nom d'utilisateur, une autre adresse de courriel ou
votre numéro de téléphone pour recevoir votre code de sécurité.

Systéme de gestion des contributions de la FC| (SGCF)

Un code de sécurité a été envoye a lNadresse de courriel associée a votre nom
d'utilisateur, & une autre adresse de courriel ou a votre numeéro de téléphone
cellulaire

La réception du code de sécurité paut prandra plusieurs minutes. Si le coda de
sécurité a été envoyé a votre autre adresse de courried, vérifiez voire dossier de

pourriels au besoin,

Veuillez saisir la code de sécurité pour achever l'ouverture de votre session ©

Utilisez-vous un ordinateur ou un appareil fiable?
Oui ® Non

Ouvrir une session Envoyer & nouveau le code de sécurité

INNOGVATION
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Au moment de saisir ce code de sécurité, si vous indiquez que votre ordinateur ou votre appareil est fiable,
VOUS N'aurez pas a saisir a nouveau de code de sécurité lorsque vous utiliserez I'outil de navigation de cet
appareil. Toutefois, si vous changez d'appareil ou de navigateur, ou encore si vous videz le cache du
navigateur, vous devrez procéder a cette vérification en deux étapes lorsque vous ouvrirez une session.

Configuration de la sécurité du Systeme de gestion des
contributions de la FCI

Code de sécurité - configuration initiale

Au moment d'ouvrir une session a partir d'un appareil. d'un navigateur ou d'un lieu inconnu. vous pourriez &tre
invité & saisir un code de sécurité. Ce code peut 8tre envoyé a votre nom d'utilisateur (adresse de courriel), &
une autre adresse de courriel de votre choix ou a volre numéro de téléphone cellulaire

Veulllez n'utiliser que votre nom ® Veuillez utiliser votre nom d'utilisateur (courriel) ou une autre
d'utilisateur (courriel) option d'identification

Saisissez une autre adresse de courriel ou un numéro de téléphone cellulaire pour bénéficier de plus
d'une option de recevoir le code de sécurité. Cliquez sur « Vérifier » pour recevoir un code de sécurité
vous permettant de vérifier que volre autre adresse de courriel ou numéro de téléphone cellulaire
fonctionnent

Adresse de courriel (autre) Vérifier | [ Effacer
Numéro de téléphone Vérifier | [ Effacer
colulaite . rde indicat régional Huméro

Pays

Les nouveaux utilisateurs ou ceux a qui un réle institutionnel vient d'étre attribué, seront invités a choisir

un mode de réception du code de sécurité, soit lors de la création d'un compte d'utilisateur, soit lors de la
premiére ouverture d'une session dans le SGCF. Il est possible de modifier le mode de réception du code de
sécurité a partir de I'écran « Mon profil et mes préférences ».

4.4 Réinitialiser votre mot de passe

Réinitialiser votre mot de passe

Mem o utilis ateur (coumel)

Soumettre || Annuler

Sivous avez oublié votre mot de passe, vous pourrez le réinitialiser en cliquant sur « Mot de passe oublié »
de la page d'ouverture d'une session. Vous devrez indiquer votre nom d'utilisateur (adresse de courriel). Vous
recevrez alors un courrier électronique contenant un lien unique de réinitialisation du mot de passe. Aprés
avoir cligué sur ce lien, vous devrez créer un nouveau mot de passe. Si vous avez besoin d'aide, veuillez
contacter le centre de soutien technique de la FCl a I'adresse de courriel : aide@innovation.ca.

4.5 Avoir acces a votre profil et a vos
préférences d'utilisateur

Dans cet écran, vous pourrez gérer vos coordonnées, votre mot de passe, vos parameétres de sécurité, et
prendre connaissance des avis privés de la FCI.

I3 Accueil >Mon profil et mes préférences T

Mon profil et mes préférences L
Consulter votre profil

Mettre a jour les coordonnées Paramétres de sécurité Afficher I'énoncé de confidentialité et VvOS préférences

Information générale

Formule d'appel Sélectionnez... ¥
*Nom de famille  Account 50 caractéres
*Prénom  Demo 50 caractéres
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5 Tableau de bord du chercheur
5.1 Apercu

Une fois connecté comme chercheur, vous serez dirigé vers le tableau de bord du chercheur. Vous pourrez
consulter facilement de I'information sur votre réle dans le projet (par exemple participant clé, collaborateur,
responsable du projet).

5.2 Navigation

Cet écran illustre les nombreuses sections qui le composent.

Remarque : Vous ne verrez peut-étre pas toutes les sections ci-dessus. Elles s'afficheront en fonction des
privileges d'accés qui vous ont été accordés par votre établissement.

& (5 Tableau de bord du chercheur IO Tableau de bord du chercheur

& [El Curriculum vitas Tableau de bord du chercheur
© [E3 Soumission d'une A 4 .
& proposition Le tableau de bord du chercheur vous permet de créer et medifier des propositions, consulter les résultats des
© [Eg Décision concours et effectuer le suivi des projets financés.
© [E Finalisation de la contribution
@ [ Modifications @) Soumission d'une proposition

@ [ Rapporis financiers
@ [E Information sur les paiements

© [E Rapports davancement de @) Décision
projet

6 Finalisation de la contribution
Naviguer
aisément parmi © Modifications
les modules
dans le menu Gw/ Cliquer pour agrandir
de gauche les modules

@ Information sur les paiements

) Rapports d'avancement de projet

Remarque : Vous ne verrez peut-étre pas toutes les sections ci-dessus. Elles
s'afficheront en fonction des privileges d'accés qui vous ont été accordés par
votre établissement.
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Certaines caractéristiques des modules vous aideront a naviguer parmi les écrans ou vous procureront de
l'information contextuelle sur des champs.

Responsable du preojet

1 L P o S e o

Les mises a jour du budget subséquentes a la finalisation de la contribution = =

PSS R Basculer I'affichage des tableaux
6 entrée(s) trouvée(s) 5 entrée(s) affichée(s) et des résultats de recherche

" Cette contribution n'a pas encore fait l'objet d'une annonce publigue. Linformation relative & » (O Afficher tout @ Afficher par page

cette contribution doit demeurer confidentielle.

2ee projet a été retirg.

Datede .. 4o Entente de contribution Budget 4 la
Numéro . , déclizion réception financiére finalisation Formulaires/
dl:l Titre du projet Fonds il du FFC d? )
projet Conseil P2 la FCl  Conditions Date contri Afficher plus
de la FCI d'information
GGGL Cliquer surfen-tétedela | 5 45, 0110729 Ste Visualiser
colonne pour trier le tableau. etailes

Cliquer de nouveau pour
inverser l'ordre de tri

&) [ Tableau de ben ou chischer I3 Tablesu de bord du chercheur = Rapports financiers > Projet #33333

Curriculum vitag Rapports financiers T— Cli le fil

= [ Soumission d'une A Lo Plerelrizul
proposition d'Ariane (parcours de

© [ Décision consultation) pour

& [E Finalisation de la contribution naviguer et retourner

© [ Modifications Numéro du projet 3 aux modules

@ [Bg Rapports financiers

[

(B Information sur les paiements

e B F{ap ports d'avancement de i
projet Etablissement bénéficiaire Mon établissemeant

Titre du projet Protéomique appliquée

Validation

« Recherche ou développement technologique » est
cbligatoire

« Infrastructure particuliére » est obligatoire

« Colt total du projet » est un champ obligatoire.

« Montant demandé a la FCl » eXtn Champ
obligatoire.

« Discipline principale » est un champ obligatoire. T

Cliquer pour afficher la
section pertinente a l'erreur

Imprimer | | Fermer |
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6 Processus de soumission d'un avis
d’intention ou d'une proposition

Le processus de soumission d'un avis d'intention (Al) ou d'une proposition comprend habituellement

trois étapes :

1. Leresponsable du projet crée un Al ou une proposition et remplit le formulaire en ligne. Aprés avoir
indiqué que le formulaire est « rempli », il ne peut plus le modifier. Le personnel administratif des
établissements qui dispose du niveau d'accés approprié peut également remplir les formulaires en
ligne au nom du responsable du projet.

2. L'établissement peut réviser le formulaire ou le remettre au responsable du projet aux fins de révision.
Lorsqu'il juge que le formulaire d'Al ou de proposition est final, I'établissement indique que le formulaire
a éteé vérifié. Le systeme générera a cette étape la version définitive de I'Al ou de la proposition en
format PDF.

3. Un membre du personnel administratif des établissements soumet I'Al et la proposition a la FCI.

6.1

Responsable du projet

Crée un nouvel

Al ou une nouvelle

proposition

>

pPoodooooqg

Ajout || Partage du |
: d'utilisateurs it document !

Remplit le
formulaire
approprié
. _ _ _ _______
Retourne au
responsable du
s projet aux fins
de correction,
au besoin

Processus de soumission d'un Al ou d'une proposition

Masquer le menu | Accueil

Remarque : Pour en savoir davantage sur le processus de soumission d'un Al ou d'une
proposition, vous pouvez consulter les instructions de chacun des fonds sur la page
possibilités de financement de notre site Web.

Naviguer dans le formulaire d'une proposition

Maxime Rioux (maxime rioux@innovation.ca) | Mon profil et mes préférences | Aide | English | Fermer la session

© [ FLE T

I Tableau de bord du ehercheur > Proposition > FLJE > Description dé prejet > Information sur le projet

Retourner au tableau de bord

le projet

mettre la proposition, remplissez toutes les sections et tous les champs.

ommale du projet
[ Chercheurs

[ Criteres cévaluation - pigce

jointe

[ Ressources financiéres pour

Iexploitation etla
maintenance

Sauvegarder

Information sur le projet

Fonds des leaders John-R.-Evans — Financement de l'infrastructure de
recherche

Type de projet

) @
) &
o mw

| Recrutement et maintien en
poste de chercheurs eminents.
(A remplir par I'établissement)
| Investissements passés et
courants de la FCI (& remplir
par Iétablissement)
Renseignements financiers
Evaluateurs suggérés

Partager la proposition

*Titre du projet

*Langue de la proposition

Etablissement demandeur
Pays de I'établissement

"Province

*Type

120 caractéres.

Sélectionnez... v

Sélectionnez... pi

INNOGVATION
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6.2 Directives relatives aux piéces jointes
6.2.1 Pagination

Le SGCF pagine les avis d'intention et les propositions soumis a la FCI. Les pieces jointes ne doivent donc
pas étre paginées séparément avant d'étre téléchargées.

6.2.2 Mise en pages

Comme il s'agit d'évaluer les propositions en format électronique, les établissements demandeurs doivent
disposer les données des piéces jointes en une seule colonne, de format standard, sur une page de

27 cmx 27 cm (8,5 po x 11 po). Il faut éviter de disposer le texte sur deux colonnes ou en format horizontal,
car cela peut géner la lisibilité.

Les avis d'intention et les propositions doivent étre clairs et facilement lisibles. De fait, la lisibilité est d'une
importance capitale et devrait étre le premier critére de sélection d'une police de caractéres. La FCl incite
fortement les établissements demandeurs a choisir une police de caractéres de couleur noire de 12 points
et a utiliser un interligne simple (six lignes aux 2,5 cm (1 po)) en évitant les caractéres serrés.

De plus, la FCl s'attend a ce que les pieces jointes soient conformes aux instructions suivantes :

* En-téte: Indiquez sur chaque page le nom de I'établissement administratif en haut a gauche, le titre de la
section au milieu et le numéro du projet en haut a droite.

* Pied de page : N'‘écrivez aucune information dans cet espace qui est réservé a la pagination automatique.

* Marges : Insérez une marge d'au moins 2,5 cm (1 pouce) tout autour de la page. L'en-téte peut étre a
méme ces marges.

* Format et taille des fichiers : Seulement des fichiers PDF peuvent étre téléchargés. Les documents sous
un autre format doivent étre convertis en PDF avant le téléchargement et ne doivent étre ni encryptés ni
protégés par un mot de passe. La taille du fichier ne doit pas excéder 20 mégaoctets.

Il est obligatoire de se conformer aux instructions relatives a la mise en pages indiquées ci-dessus afin

que les évaluateurs recoivent des propositions lisibles et qu'aucun établissement demandeur ne soit
injustement avantagé par I'utilisation de petits caractéres, d'interlignes ou de marges qui permettraient de
saisir davantage de texte dans l'avis d'intention ou la proposition. La FCI pourrait retourner une proposition a
I'établissement concerné afin qu'ily apporte des corrections si elle ne se conforme pas a ces instructions.

6.3 Structure d'un avis d'intention

Les avis d'intention serviront a planifier le processus d'évaluation, a déterminer I'expertise requise

a I'évaluation de chaque proposition, a recruter les membres des comités et a cerner les questions
d'admissibilité qui pourraient étre soulevées relativement aux articles d'infrastructure demandés. Par
conséquent, l'avis d'intention devrait contenir de l'information exacte sur l'infrastructure et ses utilisateurs,
la recherche ou le développement technologique proposé ainsi que les résultats attendus.

Les établissements demandeurs ne pourront pas changer le nom du responsable du projet ou de
I'établissement administratif aprés I'étape de I'avis d'intention. Comme la FCI se fonde sur l'avis d'intention
pour composer les comités d'évaluation, toute modification au responsable du projet ou a I'établissement
administratif est susceptible de placer un des membres du comité en situation de conflit d'intéréts. Par
conséquent, vous devez aviser sans tarder votre chargé de programmes si un tel changement doit
étre apporté. La FCl fera le changement dans le SGCF.

6.3.1 Information concernant le projet

Cette section comprend des renseignements de base comme le titre du projet, le nom de I'établissement
administratif, les mots clés et des informations relatives a la sécurité de la recherche.
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Des documents supplémentaires pourraient étre exigés en fonction des réponses données aux questions
relatives a la sécurité de la recherche (voir les sections 6.3.3 et 6.3.4).

6.3.2 Etablissements partenaires

Veuillez énumérer les établissements admissibles au financement de la FCI qui participent au projet. Entrez
le montant provenant de chaque enveloppe d'établissement qui sera alloué au projet. N'inscrivez pas
I'établissement administratif qui apparait dans la section information concernant le projet.

6.3.3 Principaux utilisateurs/membres d'équipe

Enumérez les principaux utilisateurs de l'infrastructure demandée, y compris le responsable du projet. Les
principaux utilisateurs doivent posséder un compte dans le SGCF et ouvrir une session pour accepter de
participer au projet avant que I'avis d'intention ne puisse étre soumis a la FCI. Les chercheurs inscrits comme
principaux utilisateurs ont automatiquement acces a l'avis d'intention et a la proposition en mode lecture.

Sile projet vise a faire progresser un domaine de recherche en technologies sensibles (d'aprés les éléments
de réponse fournis dans la section information concernant le projet), tous les membres de I'équipe doivent
remplir le formulaire de la FCI: Formulaire d'attestation relatif a la Politique sur la recherche en technologies
sensibles et sur les affiliations préoccupantes dans le SGCF avant de pouvoir accepter de participer au
projet (voir la section 6.3.4 ).

6.3.4 Sécurité de larecherche

Le module sécurité de la recherche s'affiche sila réponse a I'une des questions relatives a la sécurité de la
recherche dans la section information concernant le projet de l'avis d'intention est « oui ». Pour en savoir plus
sur les exigences en matiere de sécurité de la recherche, consultez notre site Web.

A partir du tableau de bord du chercheur, vous pouvez avoir accés au module sécurité de la recherche en
cliquant sur le lien ci-dessous.

O Tabieau ce

Tableau de bord du chercheur

Letableau de bord du chercheur vous permet coneours 2 effectuer e swwi des orojets financés

LaFCl
travaux da recherche.

D), qui foumit 3ux établissaments et auw: gouvernemants une me:

7). qui o e communs pour classer lss
ise par type d'aciivits, domaines dz recherche et obje

sociogconomigues.

© Curriculum vitae

&) Proposition

Consukez notre Encneé de confidentiaits pour les chercheurs sur Innovation.ca.
&) Créer une nouvelle propaosition

Responsable de projet

Cefte section présente un aparcu des propositions &n cours de préparation cu f'évaluation pour lesquelles vous étes responsakle. Chague proposition peut comprandre plusieurs modules. Cliquez
=sur b2 nom du module pour accéder au formulsine appropré.

L'ongles Frojets archivés présents les farmulaires en lecturs Seuls pour '= projess archivés, Cenai Sélectionner le lien « Sécurité
I'&tabissement’. e

de la recherche » pour accéder
au module qui porte ce titre

st "Action de

Projsts actifz Projets archives

Fonds Muméro du projet  Titre du projet Module Afficheriimprimer Etat Validation  Complet?

Auis dintenion s
Misualiser Remphi par e chercheur Qui

45241 CAMS test -
Sécurité de la recherche
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Sila réponse a la premiere question relative a la sécurité de la recherche dans la section information
concernant le projet est « oui », cela signifie que le projet implique au moins un partenaire du secteur
privé correspondant aux criteres décrits sur le site Web de la FCI. Vous devez alors télécharger un
Formulaire d'évaluation des risques et un ou plusieurs Formulaires d'identification d'un partenaire du
secteur privé en utilisant la partie supérieure du module sécurité de la recherche. Notez que vous
pouvez remplir ces formulaires a tout moment, mais vous ne serez tenu de les soumettre qu'au moment
de soumettre votre proposition.

Sécurité de la recherche

Retournsr sux tablesy de bo

Ce module conceme les exigences en matine de sécuritd de la recherche ides sux Lignes directrices sur la sécuritd nationale pour les parenariats de recherche et 3 ls Polifique sur |a recherche en
technologies senshbles et sur les afiiations précocupantes. \Veulez uiiliser o= module pour tEiverser les formulaires (et tout document periinent) relsiifs aw Bgnes directrices =t 3 la poliique
susmentianges, ou metirs certaines informations 3 jour et ce, jusqu'a 13 soumissicn du rapport financier final. Consulter notre site VWb pour en savair plus.

Numéro du projst - 45241
Exigences par rapport aux Lignes directrices sur la sécurité nationale pour les partenariats de recherche

Catte saction conceme les Lignes directrices sur |z sécurité nationale pour les partenarists de recharche. Vous devez scumetire un Formulaire & évslustion des risques sinsi quun Formuiaire
didentification d'un ire: du sectewr privé =i un (ou plusieurs) partenaire du secteur privé comespondant 3 au maing un des criténes est impliqué dans le projet de recherche au moment de
soumetine Une progosition. Wous devez épalement infarmer 13 FCI (20 Ei2versant tous les formulsines perinents) en o35 de changemant vis-3-vis des risques pour |3 sécurits rationale associés 3
volre projet &t ce. jusqu'su moment de soumetre ke rapport financier finsl de votre projet

* Type de piéce jointe | Séiectomne le type de piéoe joinke v MNom du partenaira 80 caractéres Mo file chosen

Awant I'octroi d'une contribution
Afficher tout @ Affcher par page
0 enirde(s) rouvée(s)
Nom du fichier Type de pitce jointe Nom du partenaire Dite du téléversement POF Supprimer

0 entrde{s) touvdels)

Afficher tout @ Afficher par page

Sila réponse a la deuxieme question relative a la sécurité de la recherche dans la section information
concernant le projet est « oui », cela signifie que le projet vise a faire progresser un domaine de recherche en
technologies sensibles. La personne responsable du projet ou d'une équipe doit alors utiliser la partie
inférieure du module sécurité de la recherche pour remplir le formulaire de la FCI : Formulaire d'attestation
relatif a la Politique sur la recherche en technologies sensibles et sur les affiliations préoccupantes. Cette
partie du module permet également de vérifier que les formulaires ont bien été remplis par chague membre
de I'équipe.

Sélectionner ce lien
pour lancer le Formulaire
d'attestation du responsable
de projet.

Réinitialiser I'attestation
retirera le Formulaire
d'attestation et permettra
au membre de I'équipe
de remplir a nouveau le
Formulaire d'attestation.

La colonne Statut du
Formulaire d'attestation
vous permet de vérifier sile
formulaire a été rempli par
chaque membre de I'équipe.

Exigerza resstens b L Prinig

BNE DO SACTON, WOLE PO
TiEAT U Formolies O A

Cane BuoiOn, DONCET
T paF Chas N
#uice dewth de

ALl W T
u el e for

Langer le Formulare o snesanon du
REpINEALA 08 P l
Mo du membre da Ride Snatut du Feemudaine Diate i lagualle e Fermulaing T atiwsiation a Formulaire Participataze Raisrtabear o
Fequige o atwitabon w58 telduerag o sttn byl ¥
Mo, Frénom “Cq_cﬁ e gl ==

Les autres membres de I'équipe auront acceés au Formulaire d'attestation relatif a la Politique sur la recherche
en technologies sensibles et sur les affiliations préoccupantes a partir du méme écran que celui dans lequel
ils acceptent de participer a une proposition.
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Participant-clé
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6.3.5 Description du projet (le nombre de pages peut
varier selon le concours)
Décrivez les principales composantes de I'infrastructure demandée, donnez un apercu des activités de

recherche ou de développement technologique qui seront rendues possibles par I'infrastructure et décrivez
les résultats escomptés de ces activités, y compris les applications potentielles.

De plus, indiquez clairement si la proposition renferme une composante d'infrastructure de calcul
informatique de pointe. L'établissement doit aussi préciser si le projet d'infrastructure sera situé dans une
installation de recherche nationale ou internationale. Dans les deux cas, I'établissement doit consulter
linstallation héte, se conformer a ses processus de planification et d'approbation de projet, et obtenir son
approbation avant de soumettre un avis d'intention.
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6.3.6 Evaluateurs suggérés

Proposez au moins six évaluateurs qualifiés pour examiner cette proposition, qui ne sont pas en situation
de conflit d'intéréts. Un conflit d'intéréts peut étre considéré comme réel ou apparent lorsqu'un évaluateur :
* est un parent ou un ami proche du responsable du projet ou d'un des utilisateurs principaux, ou
entretient une relation personnelle avec I'un de ces derniers;
* pourrait obtenir ou perdre un avantage financier ou matériel a la suite du financement de la proposition;
* adepuis longtemps des divergences de vues d'ordre scientifique ou personnel avec le responsable du
projet ou I'un des utilisateurs principaux;
* aune affiliation avec 'établissement, 'organisation ou I'entreprise du responsable du projet ou d'un des
utilisateurs principaux (y compris avec des hdpitaux de recherche ou des instituts de recherche affiliés);
* aune affiliation professionnelle étroite avec le responsable du projet ou 'un des utilisateurs principaux si
I'une des situations suivantes est survenue au cours des six dernieres années :

+ avoir eu des interactions fréquentes et régulieres avec le responsable du projet ou I'un des utilisateurs
principaux dans le cadre de fonctions exercées au sein d'un méme département, d'un méme
établissement, d'une méme organisation ou d'une méme entreprise;

+ avoir été le superviseur ou le stagiaire du responsable du projet ou d'un des utilisateurs principaux;

+ avoir collaboré, publié ou partagé des fonds avec le responsable du projet ou I'un des utilisateurs
principaux ou prévoir le faire prochainement;

+ travailler pour I'établissement demandeur;

e estime, pour quelque raison que ce soit, étre incapable de réaliser une évaluation impartiale
de la proposition.

Remarque : La FCl se réserve le droit de contacter les personnes suggérées ou pas.

6.4 Structure de la proposition

La proposition doit démontrer clairement les mérites et I'excellence du projet proposé. Les établissements
demandeurs doivent fournir des renseignements suffisants pour permettre aux évaluateurs d'étudier la
proposition conformément aux criteres établis par la FCl et présentés dans la section critéres d'évaluation.

Le SGCF remplit automatiquement la proposition a partir des renseignements de l'avis d'intention,
notamment : I'information concernant le projet, les établissements partenaires, les utilisateurs principaux et
les évaluateurs suggérés. Les établissements demandeurs ne pourront pas changer le nom du responsable
du projet ou de I'établissement administratif apres I'étape de I'avis d'intention. Comme la FCI se fonde sur
l'avis d'intention pour composer les comités d'évaluation, toute modification au responsable du projet ou

a l'établissement administratif est susceptible de placer un des membres du comité en situation de conflit
d'intéréts. Par conséquent, vous devez aviser sans tarder votre chargé de programmes si un tel
changement doit étre apporté. La FCI s'assurera de faire le changement dans le SGCF.

Les établissements demandeurs peuvent maodifier les renseignements des établissements partenaires,
des utilisateurs principaux, des questions relatives a la sécurité de la recherche et des évaluateurs
suggeérés pour tenir compte des changements apportés depuis la soumission de l'avis d'intention.
Cependant, nous vous demandons d'aviser sans tarder votre chargé de programmes de toute
modification aux listes susmentionnées.

La proposition compte quatre modules distincts dans le SGCF :

Description du projet : comprend de I'information sur le projet proposeé et la fagon dont il répond aux
objectifs et aux critéres du concours

Renseignements financiers : comprend de l'information détaillée sur le budget prévu

Evaluateurs suggérés : comprend une liste des évaluateurs potentiels de la proposition
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Sécurité de larecherche : comprend les informations associées aux exigences en matiére de sécurité de
la recherche.

Le formulaire en ligne indique le nombre maximal de caractéres a saisir dans chacune des sections ainsi que
le nombre maximal de pages a télécharger.

6.5 Module description du projet

6.5.1 Information concernant le projet

Cette section comprend des renseignements de base comme le titre du projet, le nom de I'établissement
administratif, les mots clés et des informations relatives a la sécurité de la recherche. L'information sur
cette page est remplie automatiquement a partir des renseignements indiqués dans I'avis d'intention s'il
était requis.

Des documents supplémentaires pourraient étre exigés en fonction des réponses données aux questions
relatives a la sécurité de la recherche (voir les sections 6.5.4 et 6.8).

6.5.2 Sommaire en langage clair

Résumez le projet proposé en langage simple en mettant I'accent sur le sujet de la recherche, la facon dont
elle est menée et son importance. Soulignez les impacts et les retombées escomptés pour le Canada,
au-dela des réalisations en matiere de recherche ou de développement technologique. Les évaluateurs ne
tiendront pas compte de ce sommaire dans le processus d'évaluation. Cependant, si le projet obtient du
financement, il pourra étre utilisé dans les produits de communication et sur le site Web de la FCI.

6.5.3 Sommaire du projet

En vous servant de termes appropriés pour décrire votre projet a un comité d'évaluation multidisciplinaire,
donnez une description générale des activités de recherche ou de développement technologique qui seront
entreprises et un apercu de l'infrastructure demandée. Ce sommaire doit expliquer de fagon concise dans
quelle mesure la proposition répond aux objectifs du concours.

6.5.4 Principaux utilisateurs/membres d'équipe

La liste des principaux utilisateurs/membres d'équipe est créée a partir de l'avis d'intention, s'il était requis.
Les nouveaux utilisateurs principaux doivent posséder un compte dans le SGCF et accepter de participer
au projet avant que la proposition ne puisse étre soumise a la FCI. Les CV des principaux utilisateurs seront
annexés a la proposition. Les chercheurs identifiés comme utilisateurs principaux ont automatiquement
acces a la proposition en mode lecture.

Sile projet vise a faire progresser un domaine de recherche en technologies sensibles (d'apres les
éléments de réponse fournis dans la section information concernant le projet), tous les membres de
I'équipe doivent remplir le formulaire de la FCI : Formulaire d'attestation relatif a la Politique sur la recherche
en technologies sensibles et sur les affiliations préoccupantes dans le SGCF avant de pouvoir accepter de
participer au projet.

6.5.5 Etablissements partenaires

Veuillez énumérer les établissements admissibles au financement de la FCI qui participent a ce projet.
Indiquez le nom des établissements partenaires avant de remplir le module renseignements financiers.
L'information sur le choix de 'emplacement de l'infrastructure qui se trouve dans la section codt des
articles individuels du module renseignements financiers sera remplie a partir de cette liste. N'inscrivez pas
I'établissement administratif qui apparait dans la section information concernant le projet.
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6.5.6 Ressources financiéres pour I'exploitation
et la maintenance
Cette page du module description du projet présente les colts annuels et les sources de financement pour

assurer I'exploitation et la maintenance efficaces de l'infrastructure pendant les cing premiéres années
suivant sa mise en service.

Sila durée de vie utile' de certains articles d'infrastructure demandés est plus longue ou plus courte que
cing ans, la section critéres d'évaluation et justification du budget doit comprendre des renseignements
complémentaires relatifs aux besoins d'exploitation et de maintenance pour ces articles pendant leur durée
de vie utile.

N'indiquez pas les colts associés aux activités de recherche ou de développement technologique. Si
le Fonds d'exploitation des infrastructures de la FCI fait partie des sources de financement, indiquez ce
montant dans la catégorie Contribution de I'établissement.

6.5.7 Critéeres d'évaluation

Teléchargez un document PDF indiquant comment la proposition répond aux objectifs et aux critéres
d'évaluation du concours. Assurez-vous de la conformité du document aux instructions relatives aux pieces
jointes (section 6.2).

Chaque critere d'évaluation sera évalué en fonction d'une norme. Chaque critére contient un certain nombre
d'éléments a aborder dans la proposition. Ne pas répondre a tous les éléments affaiblira la proposition.

Cette piéce jointe permet aux établissements demandeurs de profiter d'une grande marge de manoceuvre
pour répondre a chacun des criteres, notamment en utilisant des figures ou des tableaux au besoin.

La distribution du nombre de pages pour chacun des critéres est a la discrétion des établissements
demandeurs qui doivent cependant respecter le nombre total de pages permises.

6.6 Module renseignements financiers
Ce module comprend les sections suivantes :

e Co(t des articles individuels

* Plans de construction ou de rénovation

e Contributions des partenaires admissibles

e Utilisation de l'infrastructure

* Apercu du financement du projet d'infrastructure (généré automatiquement)

Les tableaux de la section apercu du financement du projet d'infrastructure sont automatiguement remplis
a partir de linformation provenant des autres sections du module renseignements financiers. Notez que

le montant demandé a la FCI correspond a la différence entre le total des contributions des partenaires
admissibles et le total des colts admissibles.

6.6.1 Coltdes articles individuels

La FCl recommande aux établissements demandeurs de regrouper les articles connexes en groupes
fonctionnels. Toutefois, chacun des articles d'un groupe doit étre justifié en détail sous le critéere
Infrastructure de la section critéres d'évaluation. Le Guide des politiques et programmes de la FCl spécifie les
coUts admissibles des projets d'infrastructure.

1 Ladurée de vie utile de l'infrastructure de recherche est la période durant laquelle I'infrastructure devrait
généralement produire des retombées et &tre utilisée aux fins prévues par le projet, en tenant compte
des réparations et de la maintenance nécessaires dans des conditions normales.
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Veuillez indiquer uniqguement les codts admissibles d'acquisition et de développement de l'infrastructure.
Inscrivez le co(t total de chaque article. Conservez les piéces justificatives (listes de prix, soumissions et
autres) pour les fournir a la FCI sur demande.

Remarque :

* Dans le cas ou l'infrastructure servira a des fins autres qu'a la recherche ou au développement
technologique, inscrivez uniqguement les colts au prorata de la recherche ou du développement
technologique.

* Le total des co(ts admissibles doit comprendre les taxes (moins les crédits remboursables) et
les frais de transport et d'installation. Toutefois, les taxes ne doivent pas étre calculées sur les
contributions en nature.

* Dans la préparation des prévisions budgétaires, les établissements demandeurs doivent suivre leurs
propres politiques et procédures. La FCl s'attend a ce que les codts indiqués dans le budget constituent
des estimations fiables de la juste valeur marchande des articles. Veuillez consulter le Guide des
politiques et des programmes de la FCI pour en savoir plus sur I'évaluation des contributions en nature.

6.6.2 Plans de construction ou de rénovation
Les établissements demandeurs doivent donner les renseignements suivants :

* laventilation des co(ts de construction ou de rénovation, par type de codt (colts directs, frais
acCessoires, provisions pour imprévus);

* un échéancier indiquant les dates clés des différentes étapes de travaux de rénovation ou de
construction proposeés;

* les plans d'étage des locaux proposés précisant 'emplacement de l'infrastructure et I'échelle des plans,
lorsque les travaux portent sur plusieurs locaux. Les plans doivent étre lisibles lorsgu'ils sont imprimés en
noir et blanc sur une page de 21 cm x 27 cm (8,5 po x 11 po).

Remarque : La ventilation des coUts, I'échéancier et les plans d'étage doivent &tre présentés dans un
document PDF supplémentaire. Ces pages ne sont pas comprises dans le nombre maximal de pages de la
section critéres d'évaluation de la proposition.

6.6.3 Contributions des partenaires admissibles

Fournissez les détails des contributions des partenaires admissibles. N'indiquez pas les montants
demandés a la FCI. Pour chaque partenaire admissible, indiquez le nom et le type de partenaire ainsi

que la ventilation de sa contribution (en espéces et en nature). Les établissements demandeurs sont
invités a regrouper toutes les contributions en nature prévues de la part des fournisseurs sur une seule
ligne. Si des contributions des partenaires sont prévues, sans encore étre garanties, expliquez comment
I'établissement prévoit garantir ce financement.

6.6.4 Utilisation de l'infrastructure

Cette section du module renseignements financiers présente ['utilisation de l'infrastructure demandée a des
fins admissibles ou non au financement de la FCl et le partage des co(ts au prorata, s'il y a lieu.

6.7 Module évaluateurs suggérés

La liste des évaluateurs suggérés est remplie automatiquement a partir de l'avis d'intention. Il est possible

de proposer d'autres évaluateurs bien qualifiés pour évaluer la proposition. Consultez la section 6.3.5 de ce
document pour en savoir plus sur les lignes directrices sur les conflits d'intéréts. La FCI se réserve le droit de
contacter ou non les suggestions.

Initiation au Systeme de gestion des contributions de la FCI :
Un document de synthése destiné aux chercheurs

18


https://www.innovation.ca/fr/appel-gestion/ressources-lien-avec-appels-propositions-gestion-financement/guide-politiques
https://www.innovation.ca/fr/appel-gestion/ressources-lien-avec-appels-propositions-gestion-financement/guide-politiques

6.8 Module sécurité de Ia recherche

Le module sécurité de la recherche s'affiche sila réponse a l'une des questions relatives a la sécurité de la
recherche dans la section information concernant le projet de l'avis d'intention est « oui ». Pour en savoir plus
sur les exigences en matiére de sécurité de la recherche, consultez notre site Web.

A partir du tableau de bord du chercheur, vous pouvez avoir accés au module sécurité de la recherche en
cliguant sur le lien ci-dessous.

INNOVATION

powr Finnovation for Innavation

itiation au

ABOnnaz.cus 4 NOS commur

Tabieau de bard du oharoheur

2 MEN00R COMMUNG oW Chasser kes IRvau oe recharche. Gatle nouveda noma

0 cumouum vitaa

i@ Propoction

Consultez nofre Enonce do confidntiaii pour ks chamhiurs sur Innaws

o,

i) Craor une rouveile propoion

FRecpencabis de projet

ot o o e i . gt e s e o] O€1€CHIONNEY le lien « Sécurité de
e o et e s s 12 reCherche » pour accéder au
P | module qui porte ce titre
H|:
Fonde Numéro du projet Thire du projet Moduls Afficharimprimer St Valdation Compiet?
R Soumk = o

Elalin F Tost

Vet | Bacous

Fonds dinncwation 2025 okt 1 (ouvert)

Sila réponse a la premiére question relative a la sécurité de la recherche dans la section information
concernant le projet est « oui », cela signifie que le projet implique au moins un partenaire du secteur privé
correspondant aux critéres décrits sur le site Web de la FCI. Vous devez alors télécharger un Formulaire
d'évaluation des risques et un ou plusieurs Formulaires d'identification d’'un partenaire du secteur privé en
utilisant la partie supérieure du module sécurité de la recherche.

Sécurité de la recherche

Numéro du projet - 46184

Sues sl cuun Formulsns dfidontfication o un padonains s sockour prive 5 Ln (o4
5 dovaz digakement informar 12 FOI [an hivorsant fous ks formutains parinants]
it

[ — * | Mom du partenaie 50 carachines Mo fia chosen Teechamer

Afichar 1ot @ Affichar par nage
0 aniofs) troswtiels)

e du floblar Type d pisca jointn Ham dus partmnairs Darte chu thkvercament FOF Supprimar

0 anidols) trotiels)

Afichar i @ Affichar far page

Sila réponse a la deuxieme question relative a la sécurité de la recherche dans la section information
concernant le projet est « oui », cela signifie que le projet vise a faire progresser un domaine de recherche
en technologies sensibles. La personne responsable du projet ou d'une équipe doit alors utiliser la partie

inférieure du module sécurité de la recherche pour remplir le formulaire de la FCI: Formulaire d'attestation
relatif a la Politique sur la recherche en technologies sensibles et sur les affiliations préoccupantes. Cette

partie du module permet également de vérifier que les formulaires ont bien été remplis par chaque membre
de I'équipe.
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Sécurité de la recherche

Neumare du rcjet - 45184

Sélectionner ce lien
pour lancer le Formulaire
d'attestation du
responsable de projet.

La colonne Statut du
Formulaire d'attestation
vous permet de vérifier sile
formulaire a été rempli par
chaque membre de I'équipe.

Réinitialiser I'attestation retirera
le Formulaire d'attestation
et permettra au membre de
I'équipe de remplir a nouveau le
Formulaire d'attestation.

: v

Mom du membre de Faguips. R Etatir oy Formuiain datiecision | Duie 8 iaquelie i B8 deigvnrcs Reinitiancer Fattectadion &

Mom, Prén

Les autres membres de I'équipe auront acces au Formulaire d'attestation relatif a la Politique sur la recherche
en technologies sensibles et sur les affiliations préoccupantes a partir du méme écran que celui dans lequel
ils acceptent de participer a une proposition.

Farticipant-clé
Le tableau c-dessous présent | liste des propositions pour lesquelies vous Stes désigne comme parficipant-clés, utilisa
I'auterisation de modifier certaine modules dz la proposition, ciiquez sur le nom du medule pour accéder 3 ce formulaire. Laf Appuyer sur ce Ilen pour Iancer
Si le projet vise 3 fire progresser un cu plusieurs demaines de recherche en technologies sensibles (selon Ia réponse four e 0 e
farmulaire d'attestation en cliquant le bouton "Lancer” avant de pouvoir accepter de participer au projet. Ie FOI'mu|aI re d attestatlon .
MNuméro du  Responsable du projet | . B 2 : Consentement 3 la
Fonds projet Chef déquipe Titre du projet Madule Etat e
. AE TReron 3 Seuris 3 la
Mom, Frénom E ol
Deseription de projet
45164 F Test Lancer Oui
Nom, Frénom HEE RIS Ao En cours
financiers
Fond owasion 2025 Evaluateurs suggéres
‘ot 1 {ouvert}
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Le téléchargement du formulaire permet a I'utilisateur de le remplir.
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recherche en technologies sensibles et sur les
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« Je confirme »
signera le Formulaire
d'attestation

« Je ne confirme pas »

empéchera le membre

de I'équipe a participer
au projet.

« Annuler » rapportera
le chercheur a la page
précédente sans
enregistrer lI'information.

R
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Lorsque le projet vise a faire progresser un domaine de recherche en technologies sensibles, les membres
de I'équipe ont peut-étre déja rempli les formulaires requis a I'étape de la soumission d'un Al.

Toutefois, silaréponse a la question relative a la sécurité du Formulaire d'attestation relatif a la Politique sur
la recherche en technologies sensibles et sur les affiliations préoccupantes (dans la section information
concernant le projet) était alors négative et qu'elle est devenue affirmative apres la soumission d'un Al, tous
les membres de I'équipe (y compris le responsable de projet ou d'équipe) devront remplir le formulaire et
accepter a nouveau de participer au projet avant que vous ne puissiez soumettre votre proposition.

6.9 Partager une proposition

Le partage de proposition est une fonction qui permettra a au moins deux utilisateurs de contribuer a une
méme proposition. Une proposition peut étre partagée avec toute personne ayant un compte SGCF.

Deux raisons pourraient motiver le partage d'une proposition :

* Permettre a un ou plusieurs collégues de contribuer a la rédaction ou a la préparation d'une proposition

ou de certains modules d'une proposition

* Permettre a un ou plusieurs collegues de visualiser une proposition ou certains modules d'une proposition.
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6.9.1 Apercu

& - & - &

Chercheur A Chercheur B Chercheur A
Le chercheur A Le chercheur A A tout moment, le
crée une partage la chercheur A peut
proposition et proposition avec modifier le niveau
y entre le chercheur B. d'accésala
I'information proposition. Seul
demandée. le chercheur A

peut indiquer que
la proposition est
«compléte ».

112 4

Les chercheurs enregistrés comme utilisateurs principaux ou candidats pourront avoir acces a la lecture
compléte de la proposition. Toutefois, si vous souhaitez qu'un ou plusieurs des utilisateurs principaux inscrits
sur une proposition puissent remplir ou modifier une quelconqgue partie de votre proposition, vous devrez la
partager avec eux.

6.9.2 Fonction de partage

Pour partager une proposition, vous devrez :

Etape 1: Créer une proposition
Sur le Tableau de bord du chercheur, cliquez sur « Créer une proposition » et suivez les étapes.

Etape 2 : Entrer les renseignements nécessaires a la proposition

Entrez les renseignements nécessaires a la proposition ainsi que toute information connexe. Vous pourrez
remplir toute la proposition ou faire équipe avec un ou plusieurs collégues.

Etape 3: Aller a I'écran de partage de proposition

Cliquez sur « Partager la proposition » sur la barre de navigation de gauche, puis, dans I'écran de partage de
proposition, cliquez sur « Partager cette proposition avec une autre personne ». Notez que |'écran de partage
de proposition n'est accessible que du formulaire. Pour avoir acces a cet écran depuis votre tableau de bord,
cliquez sur un des modules de la proposition que vous souhaitez partager.

INNOVATION Initiation au Systeme de gestion des contributions de la FCI : 2 2
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Etape 4 : Inviter un collégue a visualiser ou @ modifier votre proposition

Entrez le nom d'utilisateur de votre collegue (son adresse de courriel) et choisissez le niveau d'acces (lecture,
modification ou aucun) que vous voulez lui donner pour les différents modules de la proposition. Dans
I'exemple ci- dessous, le responsable du projet a attribué le niveau d'accés « Lecture » aux modules
description de projet et Renseignements financiers ainsi que le niveau « Modification » a la section
évaluateurs suggérés. Vous pouvez également ajouter des commentaires qui seront envoyés a votre
collegue. Une fois cette page remplie, cliquez sur « Sauvegarder ».

* Mom d'utilisateur (courriel) 70 caractéres
Module Niveau d'accés
* Miveau d'accés  Module projet tre  [~]
Module finances Lire
Evaluateurs suggérés Madifier [
Partagée le 2011-03-21
[ Sauvegarder ][ Annuler ]

Votre collegue recevra un courriel I'avisant que vous l'invitez a visualiser (lecture) ou a modifier (modification)
votre proposition.

6.9.3 Modifier ou annuler la fonction de partage

En tout temps, vous pouvez maodifier ou annuler le partage de proposition en cliquant sur « Modifier le niveau
d'acceés » sur la page de partage de proposition.

6.10 Partager un CV

Le partage de CV est une fonction du SGCF semblable au partage de proposition. Elle vous permet de
donner a un collegue un accés de lecture ou de modification de votre CV.

Etape 1 : Ouvrir votre CV

Sur le tableau de bord du chercheur, cliquez sur « Curriculum vitae » (barre de navigation de gauche) et
ouvrez votre CV depuis l'option « Mon CV ».

Etape 2: Inviter votre collégue a visualiser ou a modifier votre CV

Sur la barre de navigation de gauche, cliquez sur « Partage de CV » pour avoir acces a I'écran de partage
de CV. Entrez le nom d'utilisateur de votre colleégue (son adresse de courriel) et cliquez sur « Valider le
nom d'utilisateur ».

Etape 3 : Envoyer l'invitation de partage
Avant d'envoyer l'invitation de partage de votre CV, précisez le type d'acces (lecture ou modification) que

vous voulez donner a votre collegue. Vous pouvez également ajouter des commentaires qui seront envoyés
a votre collegue.

Une fois cette page remplie, cliquez sur « Sauvegarder ».
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7 Décisions

Vous pourrez visualiser les décisions de financement des projets pour lesquels vous étes le responsable.

Cette section s'affichera seulement si des décisions ont été rendues pour des propositions.
) Décision
Responsable de projet

Le tableau suivant contient toutes les propositions pour lesquelles une décision a été prise.

* Cet octroi n'a pas encore £té rendu public, veuillez garder ce résultat confidentiel
Afficher tout (®0 Afficher par page

1 entrée(s) trouvée(s)

Numé[o du Titre du projet Fonds Afficher/lmprimer Décision D‘atle _de
projet décision
34063 Infrastructure for breakthrough F_qnds . A Financé | 2014-10-14
research d'innovation
1 entrée(s) frouvée(s) T

Consulter la version PDF de  Lfichertout @ Afficher par page
la proposition et ses modules
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8 Module finalisation d'une contribution

Comme responsable du projet, votre établissement pourrait vous avoir accordé l'accés a ce module. |l
s'affichera seulement si vous étes responsable de projets financés par la FCI.

Dans ce module, vous pourrez consulter de l'information sur I'état de la finalisation des projets, comme la
date a laquelle la FCl a recu le formulaire de finalisation d'une contribution et a émis I'entente de contribution
financiére ainsi que le budget utilisé a la finalisation d'une contribution (liste détaillée?, modification ou
proposition). Vous pourrez aussi visualiser les conditions additionnelles de I'entente de contribution
financiere et voir si elles ont été remplies.

Vous pourrez visualiser les formulaires et les pieces jointes en lien avec un projet, comme le formulaire

de finalisation d'une contribution, I'entente de contribution financiére et le budget a la finalisation d'une
contribution (PDF ou Excel) en cliquant sur le lien Visualiser. Vous pourrez aussi revoir toute version révisée
de I'entente de contribution financiére de votre projet.

Il est possible de remplir le formulaire de finalisation d'une contribution dans ce module. Toutefois, seules les
personnes désignées dans la déclaration d'adhésion peuvent soumettre ce formulaire dans le SGCF (le
président ou la présidente, le recteur ou la rectrice, le directeur général ou la directrice générale, les
personnes signataires autorisées, 'agent ou agente de liaison et la personne qui administre les comptes).

() Finalisation de la contribution

Pour compléter le processus de finalisation de la contribution, il faut remplir le formulaire de finalisation de la contribution
pour chacun des projets financés par la FCI. Les établissements doivent soumettre le formulaire de finalisation de la
contribution de maniere électronique par le biais du Systeme de gestion des contributions de la FCI (SGCF). Dans
I'éventualité ol un budget révisé serait requis au moment de la finalisation de la contribution, il faudrait également le
soumettre dans le SGCF a l'aide du module « Modifications ».

Responsable du projet

Les mises a jour du budget subséquentes a la finalisation de la contribution se retrouvent dans la section
Modifications du portail du chercheur

8 entrée(s) trouvée(s) 5 entrée(s) affichée(s)

O Afficher tout @ Afficher par page

1

" _' ; * ‘ R 1ce publique. L'information

Cliquer ici pour avoir accés ala M| e« 4 AR

page principale de la finalisation
de la contribution d'un projet

Date de Entente de Budgeta la
Numéro Daredella réception contribution finalisation Formulaires/
du Titre du projet  Fonds 0SSO gy FRC LR dela Pidces
i du Conseil . -
projeg~ de la FCI parla FCl pate Conditions contribution  jointes
émise additionnelles

Y TEST _

40400 1 Water chemistry Release 2021-05-13 Visualiser
14 AFF 1

Télécharger les
documents liés au projet

2 LaFClamis fin al'utilisation de ce formulaire en décembre 2014.
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8.1 Page principale de finalisation d'une
contribution d'un projet

Chaque projet dispose d'une page principale de finalisation d'une contribution ou il est possible de consulter

I'état du formulaire de finalisation d'une contribution, d'avoir acces a celui-ci pour y apporter
des modifications ou d'indiquer gu'il a été rempli.

[Retourner & a page de recherche

Les responsables de projet peuvent remplir le formulaire de finalisation de la contribution. Cependant, seuls les
utilisateurs qui ont un réle désigné dans la déclaration d’adhésion peuvent soumettre le formulaire de finalisation de
la contribution.

Le formulaire de finalisation de la contribution doit étre soumis avant la conclusion de I'entente de contribution
financiére

Formulaire de finalisation de la cor  Cliquer ici pour avoir acces
au formulaire de finalisation
Numéro du projet 404 d'une contribution s colts admissibles 5 000 000 $

Responsable du projet/Chef d'équipe Leblanc, Alex Contribution maximale de la FCl 2000 000 $

Fonds TEST Release 14 AFF

Titre du projet Water chemistry

Cliquer pour vérifier que le formulaire Cliquer sur « Confirmer » pour
de finalisation d'une contribution a été valider les informations et
Fprmulaire de finalis: correctement rempli indiquer que vous avez terminé.
Eormulalee - o Datejde Commentaires . .
Afficher Validation Etat Terminé? T de la FCI Afficher/Imprimer

Visualiser/Modifier \ Lancer ™Soumis - a corriger par I'stablissement | Confirmer | <——

8.2 Formulaire de finalisation d'une contribution

Le formulaire de finalisation d'une contribution comporte quatre onglets. A l'ouverture du formulaire, l'onglet
apercu est sélectionné par défaut. Il sera possible de consulter en tout temps l'onglet certification et I'onglet
sécurité de la recherche, mais seuls les projets demandant plus d'un million de dollars a la FCl auront acces a
l'onglet codits admissibles.

Apres avoir indigué que le formulaire de finalisation d'une contribution a été rempli, votre établissement
pourray apporter des modifications, puis le soumettre a la FCI.

Utiliser les onglets
<—| pour haviguer parmi
les sections

Formudary te Snalation de la contribetion +
atilciomant s Fatnton 3FR Consulter la version PDF du
N formulaire de finalisation
d’une contribution

Sauvegarder les changements
avant de naviguer vers d'autres
sections (onglets)

T AMCHR] PO LNG SOMIME spdnieurs & 50 000 5

Han

o LN Suitre labisesmont que tolul |nous) indgud{s) dans L propastion? Oui ) Man
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Vous pouvez utiliser 'onglet sécurité de la recherche pour informer la FCI de toute modification apportée a
votre projet en lien avec les exigences en matiere de sécurité de la recherche, conformément aux Lignes
directrices sur la sécurité nationale pour les partenariats de recherche du gouvernement du Canada.

En répondant par l'affirmative a la question, vous aurez acces au module sécurité de la recherche. Par
conséquent, les documents pertinents doivent étre téléchargés dans le SGCF (Formulaire d'évaluation des
risques mis a jour et Formulaire(s) d'identification d'un partenaire du secteur privé).

Utiliser I'onglet Sécurité de la recherche
pour informer la FCI de tout changement

Retourner 4 la page projst

Apercu

Sécurité de la recherche

Tabieau de bord de Ia FCI > Gestion de projet > Détails du projet: Projet # 45311 » Demande de modification #3 = Sécurité de la recherche

relatif a la sécurité de la recherche

Pigces jointes Securité de la recherche <

Veuillez utiliser cet onglet sur la sécurité de la recherche pour informer la FCI de tout changement au projet par rapport & ses exigences en matiére de sécurité de la
recherche, et ce jusqua la soumission du rapport financier final . Vous aurez ainsi facilement accés au module « sécurité de la recherche » si vous avez besoin de
partager n'importe quel autre renseignement. Veuillez contacter votre chargée ou chargé de programme si vous devez soumetire de nouveaux Formulaire d'attestation.
car ceux-ci ne peuvent &tre soumis par le biais du SGCF. Consultez notre site Web pour en saveir plus.

partenaire du secteur privé)?

Consultez notre site Web pour en savoir plus.

Y a-t-il des changements au projet en lien avec les exigences en
matigre de sécurité de la recherche conformément aux Lignes
directrices sur la sécurité nationale pour les partenariats de recherche
du geuvernement du Canada (par exemple. changement ou nouveau

@ Oui O Non

Afficher/imprimer

Module « sécurité de la recherche »

)

Sivotre projet ne visait pas a faire progresser un domaine de recherche en technologies sensibles lorsque
VOUS avez soumis votre proposition, restez attentif a tout changement qui pourrait survenir dans la nature de
votre projet qui pourrait faire que cela deviendrait le cas. Si cela devait arriver, chaque responsable de projet

ou d'équipe et chague membre d'équipe devra immédiatement soumettre un Formulaire d'attestation relatif a

la Politique sur la recherche en technologies sensibles et sur les affiliations préoccupantes. Contactez votre
agent de liaison avec la FCI dans votre bureau de recherche pour obtenir des instructions détaillées quant a

la maniére de soumettre ces formulaires.
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9 Module modifications

Comme responsable du projet, votre établissement pourrait vous avoir accordé l'acces a ce module. Il s'affichera
seulement si vous étes le responsable de projets pour lesquels une demande de modification a été créée.

Dans ce module vous pourrez visualiser de I'information sur I'état des modifications associées aux projets,
comme le nombre de demandes et I'état des dernieres demandes. Vous pourrez aussi inscrire des données
dans le Formulaire de demande de modification.

&) Modifications

Responsable du projet

Le tableau ci-dessous affiche les projets qui ent subi des medifications. En cliquant sur le numéro du projet,
vous pourrez visualiser linformation sur les demandes de medifications, incluant leur état.

() Afficher tout (@) Afficher par page

2 - . R
Cliquer pour avoir acceés a la
page principale I_nodlflcatlon ' ote db
Nu au projet b_rlg ds Iatat dela sou:lnl?slon l_Ethetded Date de fin
dul Titre du projet Fonds el EHele e MEeme e | du projet
rojbt modifications demandede derniére  contribution approuvée
] créées modification demande de financigre
modification
Fonds des s 2
Infrastructure de initiatives S
12345 et s 4 corriger par | 2013-07-31 | 2010-08-13  2014-09-30
2009 le chercheur
54321 \Egﬂg’lz’:s;: g d.mic;:iiion 2 Encours | 20140903 20140903 2014.09.04

2 entrée(s) trouvée(s)
() Afficher tout (@) Afficher par page

9.1 Page principale modification au projet

Chague projet compte sa page principale de modification au projet. Vous pourrez y consulter I'état des
demandes présentées a la FCl et inscrire des données dans les demandes de modification créées par
votre établissement.

O Tableau de bord du chercheur > Modification au projet: Projet # 54321 =

La demande de modification devrait &tre utilisée par les établissements pour demander des changements qui doivent
étre approuvés au préalable par la FCL

Tous les autres changements apportés a linfrastructure originalement décrite dans la proposition doivent étre décrits
dans le rapport financier final.

Modification a Lancer la validation de I'information

inscrite dans le formulaire Fonds
Numéro duprey Fonds di :
innovation

Lancer la validation de I'information inscrite |5514.09.03
et confirmer que la demande est terminée

Etablissement
bénéficiaire
Titre du projet| Equipement de vi

Mon établisseme

2014-09-04

Formulaire en ligne . i Date .
o Etat Termihée? so?l?nuiasgfon d'approbation/de Coglen‘::r::tgllres Afficher/lmprimer
Afficher Validation refus
1 S.0. 5.Q Approuvée 2014-09-03 2014-09-03 Visualiser Visualiser
2 | Ouvrr | |Lancer| Encours | Confirmer | S.0. T Vispaliser
—— = ] %—
i

Consulter la version PDF de la
demande de modification ou les
commentaires de la FCI sur la demande

Ouvrir le formulaire de
demande de modification
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Seules les demandes de modification de l'infrastructure d'un projet comprendront une version en format
Excel, en plus de la version PDF. Sila demande vise seulement la modification de la date de fin du projet,
seule la version PDF de la demande sera disponible.

Une fois que vous aurez indiqué que la demande de modification est terminée, votre établissement la
vérifiera et la soumettra a la FCI si aucun changement n'est nécessaire. Toutefois, si des changements
doivent étre apportés, votre établissement les fera lui-méme ou vous retournera la demande pour que vous
VOUS en chargiez.

9.2 Formulaire de demande de modification

Le Formulaire de demande de modification comprend sept onglets. A l'ouverture initiale d'une demande de
modification, l'onglet apercu s'affichera par défaut, et les autres onglets ne seront pas accessibles. Vous
devrez indiquer d'abord la nature de la modification (un changement apporté a la date de fin du projet, a
linfrastructure, ou aux deux). Cette information déterminera les onglets auxquels vous aurez acces et que
vous remplirez. Vous pourrez joindre un maximum de trois documents (en PDF) pour venir appuyer les
changements apportés au projet dans l'onglet pieces jointes.

s Uliliser les onglets pour naviguer | Joindre des fichiers |

|" parmi les sections

Bt Ctemgren! & i i s gt s b Curdts mimiuntien Conrtrtenm i gk St o b nahercts

Apergu

La demande de modificalion ceviait Sine ullisde par les Slabissements pour demander dies changemants qul dokent &ine apan

Numéro da |a modifieation

Efsbilceament  Test mstiution 3 FR S04 Fonde  Fonts O innowation 2025 Wit 1 jouw;

Huméra du projet
Recponsaiis du projatiChes equips

® I risprs par e

[ Che e b e

rectors, mcteani Ll e

45188

[T —

Thre duproist Test

« Incliquer |2 nature de |2 modifination [s#iecdionner boubes lc options appropribes)

Arewsu aric

Dads de MEntenis de confribution financlére
Dete de fin du projat

Consulter la version PDF du Formulaire
de demande de modification

Sélectionner la nature du
changement pour activer les
sections pertinentes (onglets)

Sauvegarder les changements
avant de naviguer vers
d'autres sections (onglets)

Vous pouvez utiliser 'onglet sécurité de la recherche pour informer la FCI de toute modification apportée

a votre projet en lien avec les exigences en matiere de sécurité de la recherche, conformément aux Lignes
directrices sur la sécurité nationale pour les partenariats de recherche du gouvernement du Canada.

En répondant par l'affirmative a la question, vous aurez acces au module sécurité de la recherche. Par
conséquent, les documents pertinents doivent étre téléchargés dans le SGCF (Formulaire d'évaluation
des risques mis a jour et Formulaire(s) d'identification d'un partenaire du secteur privé).
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Utiliser I'onglet Sécurité de la recherche
pour informer la FCI de tout changement

I3 Tableau de bord d Ia FCI = Gestion de projet = Détails du projet. Projet # 45311 = Demande de

Apercu

Sécurité de la recherche

*Y a-til des changements au projet en lien avec les exigences en
matiére de sécurité de la recherche conformément aux Lignes
directrices sur la sécurité nationale pour les partenariats de recherche
du gouvernement du Canada (par exemple, changement ou nouveau
partenaire du secteur privé)?

Consultez notre site Wab pour en savoir plus

Veuillez utiliser cet onglet sur la sécurité de la recherche pour informer la FCI de tout changement au projet par rapport 4 ses exigences en matiére ds sécurité de la
recherche, et ce jusqu’a la soumission du rapport financier final . Vous aurez ainsi facilement accés au module « sécurité de la recherche » si vous avez besoin de
partager n'imperte quel autre renseignement. Veuillez contacter votre chargée ou chargé de programme si vous devez soumettre de nouveaux Formulaire d'attestation,
car ceux-ci ne peuvent tre soumis par le biais du SGCF. Consultez natre site Web pour en savoir plus.

@® Oui O Non

A G e relatif & la sécurité de la recherche

]

Piéces jointes Sécurité de la recherche

Afficher/imprimer

Module « sécurité de |a recherche »

A

Sivotre projet ne visait pas a faire progresser un domaine de recherche en technologies sensibles lorsque
VOUS avez soumis votre proposition, restez attentif a tout changement qui pourrait survenir dans la nature de
votre projet qui pourrait faire que cela deviendrait le cas. Si cela devait arriver, chaque responsable de projet

ou d'équipe et chague membre d'équipe devra immédiatement soumettre un Formulaire d'attestation relatif a

la Politique sur la recherche en technologies sensibles et sur les affiliations préoccupantes. Contactez votre
agent de liaison avec la FCI dans votre bureau de recherche pour obtenir des instructions détaillées quant a

la maniere de soumettre ces formulaires.

INNOGVATION
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10 Module paiements

Comme responsable du projet, votre établissement pourrait vous avoir accordé l'accés a ce module. |l
s'affichera seulement si vous étes le responsable de projets financés par la FCl et pour lesquels une entente

de contribution financiere a été émise.

Dans ce module vous pourrez visualiser l'information sur les paiements des projets, comme le montant versé

a ce jour et le solde restant par projet.

&) Information sur les paiements

Responsable du projet

Vous pouvez consulter le détail des paiements en cliquant sur le numeéro du projet dans le tableau ci-dessous.

Motez que le montant de la contribution finale et tout solde restant éventuel sont entiérement subordonnés aux
colts admissibles réellement encourus par 'établissement ainsi qu'a sa conformité aux politigues de la FCI et

aux modalités de 'entente de contribution financiére.

4 entrée(s) trouvée(s) 4 entrée(s) affichée(s)

W« [« K 2/ vl i» n
Afficher plus d'information
Solde restant
3 Montant . Paiements = Date de
Numéro MDntal:lt versé a Paiements — Pl fin du
du Fonds alloué x NG oy Z

projet - > ce jour P i retenus  Retenue prévus au projet.

ca :_llt;'er (net) calendrier approuvee
(brut)

11111 FIM 2009 3400900 2571813 0 0 0 529 037 2014-09-30
22222 |FLJE 179278 169 250 0 0 10 028 0 2014-03-31
33333 FL1M$-2M§ 800 000 623443 96 556 0 80001 0 2016-12-31
44444 | FA 2012 320 000 288 000 0 0 32000 0 2014-08-31
4 emr1e[s}tr0uvée(s}4 entrée(s) affichée(s) LERE.IBE! n 2 00 M

() Afficher tout @ Afficher par page

| Consulter les paiements en lien avec le projet

(7 Afficher tout @ Afficher par page
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11 Module rapports financiers

Comme responsable du projet, votre établissement pourrait vous avoir accordé l'accés a ce module. |l
s'affichera seulement si vous étes le responsable de projets pour lesquels un rapport financier a été créé.

Dans ce module, vous pourrez visualiser l'information sur I'état des rapports financiers associés aux projets.

11.1 Page rapports financiers

&) Rapports financiers

Responsable du projet

Le tableau ci-dessous affiche les projets pour lesquels un rapport financier a été créé. Cliquez sur le numéro du
projet pour consulter les informations relatives aux rapperts financiers, y compris les documents PDF et les
renseignements sur I'état de ces rapports

Afficher tout (@ Afficher par page

2 entrée(s) trouvée(s)

Dernier rapport financier créé

Fréquence
Numéro . 3 Rapport  Date de fin de
du an[:':tu Fonds Dat:edl: o A Date de final du projet présentation
projet. Bt période du 2 soumission  CTe¢7 approtne dlf’is rapports
rapport inanciers
Fonds
Infrastructure o]
12345 initiatives | 2014-03-31  Approuvé 2014-06-11 Non 2014-09-30 Annuel
de pointe
nouvelles
2009
Fonds
Laborataire des
98765 dematériaux leaders | 2014-03-31 Approuvé 2014-06-11 Oui 2014-02-28 Annuel
avancés John-R.-
T Evans
= _ -
Consulter la page principale des rapports financiers Affichertout (& Afficher par page

Chaque projet posseéde une page principale relative aux rapports financiers pour visualiser I'état des rapports
financiers d'un projet soumis a la FCI. Vous pouvez aussi visualiser les commentaires de la FCIl sur un rapport
etavoir acces a la version PDF des rapports financiers.

I3 Tableau de bord du chercheur = Rapports financiers = Projet #99995

Rapports financiers

Fonds

des
Numéro du projet 99399 Fonds initiatives
nouvelles
2009
2014-09-

Etablissement bénéficiaire Infrastructure de recherche Date de fin du projet approuvée 30

Titre du projet Fréquene=— cto £ : A I
Consulter la version PDF

du rapport financier

. Date f
Date de fin de la Rapport : Date de . 4 Commentaires " i
période du rapport final? Etat soumission d applrgt'):?:t;on de de la FCI Afficherimpiimer
2011-03-H Non Approuve  2011-06-26 2011-06-26 Wisualiser
2012-03-3 MNon Approuve  2012-07-13 20120713 Visualiser
2013-03-31 Non Approuve | 2013-07-02 2013-07-02 Visualiser
2014-03-31 Non Approuve = 2014-06-11 2014-06-11 Visualiser Visualiser
Consulter les commentaires de la FCl au
sujet d'un rapport financier
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12 Module rapport d’avancement de projet

Comme responsable du projet, vous avez accés au module rapport d'avancement de projet, ce qui vous
permet de consulter et de gérer I'état de la mise en service de l'infrastructure de méme que de préparer et
de remplir le formulaire du rapport d'avancement de projet.

Cette section présente d'autres renseignements sur ce module dans le SGCF. Pour en savoir plus sur les
exigences et les lignes directrices associées au processus de production des rapports d'avancement de
projet, veuillez consulter le Guide des politiques et des programmes de la FCI.

Le processus de soumission d'un rapport d'avancement de projet a la FCl comprend habituellement
trois étapes:

1. Vous, en tant que le responsable du projet indiquez en ligne I'état de la mise en service de
linfrastructure (le cas échéant). Le personnel administratif des établissements qui dispose du niveau
d'accés approprié peut également indiquer en ligne I'état de la mise en service au hom du responsable
du projet.

2. Vous préparez, validez et remplissez le rapport.

3. L'établissement peut réviser le rapport ou le retourner au responsable du projet aux fins de révision.
Un membre autorisé du personnel administratif des établissements soumet ensuite le rapport a la FCI.

Bien que la préparation du rapport reléve du responsable du projet, ce dernier peut utiliser 'outil de
délégation pour partager I'accés au formulaire en ligne avec une autre personne ayant un compte du SGCF
pour l'aider avec la saisie de données.

Le graphique ci-dessous donne un apercu du module rapport d'avancement de projet du SGCF et des
taches connexes du responsable du projet.

Rapports d'avancement de projet - Liste sommaire

* Consulter tous les projets pour lesquels le responsable du projet doit
remplir un rapport d'avancement de projet dans I'année en cours et
les années a venir

« Sélectionner des numéros de projet pour consulter la liste détaillée de
I'état de la mise en service et du rapport

'

Détails - Rapport d'avancement de projet
» Consulter I'information historique et actuelle sur I'état de la mise en
service et du rapport des projets sélectionnés
» Changer I'état de la mise en service (le cas échéant)*

* Sélectionner un projet pour avoir acces au formulaire du rapport (si le
calendrier de production a débuté)

 Afficher ou imprimer le contenu du rapport
« Valider le contenu du rapport*
« Confirmer que le rapport est terminé*

i

Formulaire du rapport d’avancement de projet

« Aller a la section du rapport pour remplir le formulaire et valider le contenu
du rapport *

* Accorder I'accés a une autre personne pour la saisie de données du
rapport (seulement si I'établissement active cette fonction)*

* Indique des taches pour lesquelles le responsable du projet est le premier responsable.
Le personnel administratif des établissements qui dispose du niveau d'accées approprié
peut également exécuter ces tdches au nom du responsable de projet.
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12.1 Sommaire de I'état de la mise en service

et d'avancement de projet

Le tableau sommaire indique tous les projets pour lesquels vous devez prendre des mesures
relativement aux états de la mise en service et de la soumission du rapport d'avancement de projet.

A partir de cette liste, vous pouvez consulter la page du projet sélectionné pour gérer les états et le
rapport. Le personnel administratif qui dispose d'un accés approprié peut aussi prendre ces mesures au
nom du responsable du projet.

Quatre états différents peuvent s'afficher dans la colonne « Etat de la mise en service » :

Précisez I'état de la mise en service : L'état de la mise en service doit étre spécifié.

Mise en service (RFF soumis): Le rapport d'avancement de projet devra étre soumis a la prochaine
période de production de rapports suivant la soumission du rapport financier final (RFF).

Mise en service : Le rapport d'avancement de projet doit &tre soumis pendant la période de production
de rapports en cours.

Pas encore mise en service: Le rapport d'avancement de projet n'est pas requis cette année, a moins
que I'état soit devenu opérationnel. L'état peut &tre changé a mise en service en tout temps avant la date
limite de I'établissement indiquée.

¢ Rapports d'avancement de projet
Politique régissant la protection de la vie privée

Responsable du projet

La liste suivante fournit un résumé de tous les projets pour lesquels vous étes tenus de remplir un rapport
d'avancement de projet (RAP). En cliguant sur un numéro de projet, vous pouvez afficher un écran plus détaillé
pour définir 'état de la mise en service de l'infrastructure, consulter le calendrier des rapports qui 'y rapportent
lorsque celui-ci a été généré, et prendre d'autres mesures liges aux RAP. Consultez le Manuel dinstructions
pour la préparation des rapports d’avancement de profet pour en savoir plus.

Mota : Les titulaires de chaires de recherche du Canada (CRC) doivent soumettre un rapport annuel distinct &
partir du portail du Programme des CRC au http:liwww.chairs-chaires.ge.calprogram-programme/admin_guide-
fra.aspx. Les exigences et le calendrier de soumission des rapports peuvent différer de ceux de la FCIL.

() Afficher tout () Afficher par page

4 entrée(s) trouvée(s)

Dates limites

Numéro du Etat de la mise en
Fonds

projet service Etat de la mise
en service RAP
11111 Fonds de lavant-garde 2006 Mise o sence 2016-06-30  2016-06-30

(RFF soumis)

sy | Mdedesiaden Jo i B Mise en service 2016-06-30  2016-06-30
Financement de l'infrastructure de recherche
Fonds des hépitaux de recherche - Les.

33333 projets institutionnels & grande échelle (FHR-
PIGE)

LeaEE o el 2016-06-30  2016-06-30
sService

44444 Fonds des initiatives nouvelles 2006 Précisez létatdela 5010 00 3y 9016.06-30
mise en service

4 entréﬁ(s) trouvée(s)

Cliquer pour consulter I'état de la mise A A ) R e

— enservice du projet sélectionné et voir
son rapport d'avancement.
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12.2 Gérer les états de la mise en service requis

Lorsque la colonne Mise en service indique « Précisez I'état de la mise en service », vous devez choisir I'état

le plus récent, ce qui déclenchera le calendrier de production des rapports d'avancement de projet comme il
est précisé a la section sommaire de I'état de la mise en service et d'avancement de projet.

O _Tebleau de bord du chercheur = Précisions sur le rapport d'avancement de projet | #59555

Précisions sur le rapport d'avancement de projet

Numeéro du projet 95959

Date de finalisation de la 2010-08-07
contribution

Contribution de la FCl 6 555 332 §

Une fois que I'état est changé a
; « Mise en service », on ne peut
Etat de lam . .

pas revenir en arriére

Veuill

en service de linfrastructure financée par cette
contribukion est suffisamment avancée que vous avez été en mesure damorcer les activités de recherche
décrites{ dans |a proposition soumise a la FCI.

Année Etat de la mise en service Date limite  Date de soumission
2015 Pas encore mise en service 2015-05-01 2015-04-27
2016 Mise en service Pas encore mise en service 2016-06-30

Calendrier de présentation des rapports

Votre calendrier de présentati Il est possible de changer ce de linfrastructure financée par
la FCI (tel qu'il est décrit dans|

, Y |'état « Pas encore en service » [ite. vous pouvez remplir le
rappert d'avancement de projg . ) . ontenu et confirmer a votre
établissement que chaque se a « Mise en service » en tout rer une version PDF des rapports
de l'année en cours ou des an| temps avant la date limite
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12.3 Préparer, valider et remplir le rapport
d'avancement de projet

Apres avoir déclenché le calendrier de production des rapports d'avancement de projet, I'état de tous les
rapports nouvellement créés dans le SGCF sont affichés comme étant « En cours ». Vous aurez un acces
complet au formulaire du rapport d'avancement de projet en cliquant sur le numéro du projet, ce qui vous
permettra de préparer, de valider et de remplir le rapport. Le personnel administratif des établissements qui

dispose du niveau d'acces approprié peut également préparer, valider et remplir les formulaires en votre nom.

Une fois rempli, le formulaire ne pourra plus étre modifié. L'établissement conserve l'acces aux formulaires
afin de les réviser et de les retourner au responsable du projet aux fins de correction, le cas échéant.
Apres confirmation de I'établissement que le formulaire a été rempli et peut étre soumis, un membre
autorisé du personnel administratif d'un établissement pourra le soumettre a la FCI. Un fois soumis a la FCI,
I'établissement ne pourra plus modifier le formulaire.

Procéder a la validation pour vérifier
Cliquer pour avoir accés au formulaire que tous les renseignements requis
___| durapport d'avancement de projet ont été inscrits dans le formulaire

Calendrier de présentation des rapports

Votre calendrier de présentation des rapperts est génére aprés la mise en service de lipfrastructure financée par
la FCI {tel gu'il est décrit dans la case « Etat de la mise en service ». Par la suite, voup pouvez remplir le
rapport d'avancement de projet en cliquant sur 'année en cours, en valider le contenu gt confirmer a votre
établissement que chaque section a été remplie. Vous pouvez également générer une Yersion POF des rapports
de l'année en cours ou des années antérieures.

Année Date limite Etat Afficher/lmprimer Validé? Rempli?
2014 2014-06-25 Soumis ala FCI i Ou Nen
2015 2015-05-19 Soumis a la FCI s O Non
2016 2016-06-30 En cours }-» Valider | Confirmer |
2017 2017-06-30 Pas encore disponible \O. 50 5
2018 2018-06-30 Pas encore disponible 0. S.0. S

Cliquer pour obtenir un apergu du
contenu du rapport ou l'imprimer

Cliquer pour confirmer que les
formulaires ont été validés et qu'ils

sont préts a étre soumis (remplis)
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12.4 Naviguer dans le Formulaire du rapport
d'avancement de projet

Pour naviguer entre les sections du rapport d'avancement de projet, veuillez utiliser le menu latéral de
gauche. A titre de référence supplémentaire, vous pouvez consulter un apercu de chaque écran du rapport
dans le Modele du rapport d'avancement de projet.

Cliquer sur « Accueil » pour revenir au
Tableau de bord du chercheur

| Mon profil et mes préférences | Aide | Engish | Fermerasession

IO Tebleau de bord de [¢tablissement * Rapports d'avancement de proiet = Rapports d'avancement de projet . 2016 > Projet  #99999 = Maintien en

© [ PPR #36999 poste de chercheurs

Ch Et:)[l;gortd‘avan:ememde Retourner aux résultats de recherche
[ Apergu du projet Maintien en poste de chercheurs
Réalisations.
Défis L'un des principaux objectifs de la FCI est de favoriser le recrutement et le maintien en poste de chercheurs de
Maintien en poste de calibre mondial.
chercheurs .
[ Perscnnel hautement qualifié | Valider || Afficher/mprimer || Sauvegarder |
Personnel technique
E b D'avril 2015 & mars 2016, I'accessibilité & linfrastructure financée par cette contribution a-t-elle été un facteur
Qualite de finfrastructure important dans votre décision de demeurer en poste 3 [‘établissement?
| Durée de vie utile de. N
~ Tlinfrastructure Sélectionnez... v

Y Utilisation de linfrastructure
Financement

Exploitation et maintenance de Indigue un champ obligatoire | Valider H Afficher/|mprimer H Sauvegarder |
~ Tinfrastructure
[ Avancement d la recherche
T Produts dela recherche

Collaboration de recherche

Ententes de recherche

e foeic s ce SxPpbos Sauvegarder avant de quitter |

Entreprises dérivées

[ Retombées pour les
~ Canadiens

) Mouvells création d'empiois
[ Coordonnées

[} Commentaires
& [Ep Dékgation - RAP
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12.5 Déléguer la tache de préparer le rapport
d'avancement de projet

Cette option vous permet de déléguer la saisie de données du rapport d'avancement de projet. Le personnel
administratif des établissements qui dispose du niveau d'acces approprié peut également déléguer la saisie
de données au nom du responsable du projet.

& [ PPR #12345 [¥] 'II?D_\EaL de bord de [ nt > Rapports d de proiet > Rapports d'avancement de projet : 2016 > Proiet : #12345 = Partager la
proposition
e ;ti?;md'avannementde Retoumner aux résultats de recherche

[ Apergu du projet Délégation - rapport d'avancement de projet

" Réalisations

[} Défis L'activation de cette option vous permet de déléguer |a saisie de données dans votre rapport d'avancement de
™ Maintien &n poste de projet. Le responsable du projet doit s'assurer que les dennées sont exactes et complétes. Vous ne pouvez pas
~ chercheurs déléguer la tache de saisie de données a plus d'une persenne en méme temps. Cette personne doit posséder un
[™ Personnel hautement qualiié compte SGCF.

3 Personnel technique o .

T Famation Nota : Cette personne ne pourra pas indiquer que le rapport est « Rempli ». Seul le responsable du projet ou le
= i membre autorisé du bureau de recherche de I'établissement peut le faire
[ Qualité de linfrastructure
[ Durée de vie utile de Déléguer la tache de saisie de données

~ Tinfrastructure

™ Utiisation de finfrastruc ture
[ Financement
[ Exploitation st maintsnance de R
. ForinElr Cliquer pour entrer le nom

Avancement de la recherche . . . P L

3 Produis de la rechershe d'utilisateur (courriel) du délégué
[™ Collaboration de recherche .
[ Ententes de recherche etle valider

[ Transfert de technologie
[ Entreprises dérivées

™ Retombées pour les
"~ Canadiens

[ Nouvelle création d'emplois
[ Coordonnéss
7 Commentaires

© [ Délégation - RAP

|

Déléguer la tiche de saisie de données

* Nem dutilisateur (courriel) 70 caractéres | Valider le nom d'utilisateur |
! '
Anouler) Entrer le nom d'utilisateur
(courriel) du délégué dans le SGCF
l et valider _—

Déléguer la tiche de saisie de données

* Nem dutilisateur (courriel) 70 caractéres

Thomas Testing, Université démo

Le message saisi ici sera inclus
< dans le courriel envoyé au
délégué

Message pour Thomas Testing

# 500 caractéres

Mota : Un avis résumant cette information sera envoyé par courriel 8 Thomas testing.
Sauvegarder | Annuler |

)

En cliquant sur « Sauvegarder »,
un avis sera automatiquement
envoyé par courriel au délégué

Remarque : Vous et |'établissement assumeront toujours la responsabilité de remplir et

de soumettre les rapports a partir de leur tableau de bord, et de veiller a I'exhaustivité et a
I'exactitude des données saisies dans leurs rapports. Le délégué NE pourra PAS marquer le
rapport comme étant « Rempli ».
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Pour désactiver la fonction de délégation, il suffit de cliquer sur « Révoquer l'acces ».

© [E Rapport davancement de
pro

[} Apergu du projet

D Réalisations

[M Defis

[ Maintien en poste de
chercheurs

D Personnel hautement qualfié
[ Personnel technique

D Formation

D Qualité de linfrastructure

Durée de vie utile de
linfrastructure

[ Utiisation de finfrastructure
[ Financement

Exploitation et maintenance de
linfrastructure

[ Avancement de la recherche
[ Produits de la recherche

D Collaboration de recherche
D Ententes de recherche

B Transfert de tec hnologie

[ Entreprises cérivées

[ Retombées pourles
Canadiens

[ Nouvelle création dempiois
[ Coordonnées
[ ] Commentaires

© [Ew Délégation - RAP

Retourner aux résultats de recherche

Délégation - rapport d'avancement de projet

L'activation de cette option vous permet de déléguer la saisie de données dans votre rappert d'avancement de
projet. Le responsable du projet doit s'assurer que les données sont exactes et complétes. Vous ne pouvez pas
déléguer la tache de saisie de données a plus d'une personne en méme temps. Cette personne doit posséder un

compte SGCF.

Neta - Cette persenne ne pourra pas indiquer que e rapport est « Rempli ». Seul le responsable du projet cu le
membre autorisé du bureau de recherche de I'établissement peut le faire.

Déléguée a

Testing, Thomas

Action

Retirer [accés

A

Cliquer pour révoquer
la délégation
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Pour toute question sur le SGCF,
veuillez envoyer un courriel a

aide@innovation.ca

Nous serons heureux de vous
répondre rapidement.

Initiation au Systeme de gestion des contributions de la FCI : 40
Un document de synthése destiné aux chercheurs


mailto:aide%40innovation.ca?subject=

	1	Définitions
	2	Documents de référence
	3	Système de gestion des contributions de la FCI
	4	Accès
	4.1	Ouvrir une session
	4.2	Créer un compte
	4.2.1	Créer un nouveau compte

	4.3	Vérification en deux étapes
	4.4	Réinitialiser votre mot de passe
	4.5	Avoir accès à votre profil et à vos préférences d’utilisateur

	5	Tableau de bord du chercheur
	5.1	Aperçu
	5.2	Navigation

	6	Processus de soumission d’un avis d’intention ou d’une proposition
	6.1	Naviguer dans le formulaire d’une proposition
	6.2	Directives relatives aux pièces jointes
	6.2.1	Pagination
	6.2.2	Mise en pages

	6.3	Structure d’un avis d’intention
	6.3.1	Information concernant le projet
	6.3.2	Établissements partenaires
	6.3.3	Principaux utilisateurs/membres d’équipe
	6.3.4	Sécurité de la recherche
	6.3.5	Description du projet (le nombre de pages peut varier selon le concours)
	6.3.6	Évaluateurs suggérés

	6.4	Structure de la proposition
	6.5	Module description du projet
	6.5.1	Information concernant le projet
	6.5.2	Sommaire en langage clair
	6.5.3	Sommaire du projet
	6.5.4	Principaux utilisateurs/membres d’équipe
	6.5.5	Établissements partenaires
	6.5.6	Ressources financières pour l’exploitation et la maintenance
	6.5.7	Critères d’évaluation

	6.6	Module renseignements financiers
	6.6.1	Coût des articles individuels
	6.6.2	Plans de construction ou de rénovation
	6.6.3	Contributions des partenaires admissibles
	6.6.4	Utilisation de l’infrastructure

	6.7	Module évaluateurs suggérés
	6.8	Module sécurité de la recherche
	6.9	Partager une proposition
	6.9.1	Aperçu
	6.9.2	Fonction de partage
	6.9.3	Modifier ou annuler la fonction de partage

	6.10	Partager un CV

	7	Décisions
	8	Module finalisation d’une contribution
	8.1	Page principale de finalisation d’une contribution d’un projet
	8.2	Formulaire de finalisation d’une contribution

	9	Module modifications
	9.1	Page principale modification au projet
	9.2	Formulaire de demande de modification

	10	Module paiements
	11	Module rapports financiers
	11.1	Page rapports financiers

	12	Module rapport d’avancement de projet
	12.1	Sommaire de l’état de la mise en service et d’avancement de projet
	12.2	Gérer les états de la mise en service requis
	12.3	Préparer, valider et remplir le rapport d’avancement de projet
	12.4	Naviguer dans le Formulaire du rapport d’avancement de projet
	12.5	Déléguer la tâche de préparer le rapport d’avancement de projet


