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1. INTRODUCTION
Ce guide présente la marche a suivre pour vous aider a soumettre avec succes votre CV
commun canadien a la Fondation canadienne pour I'innovation (FCI).

Pour obtenir de I'aide, n"hésitez pas a communiquer avec le centre de soutien de la FCI
a help.aide@innovation.ca.

2. PREALABLES

Avant de remplir le CV commun canadien a l'intention de la FCI, vous devez :

e Avoir un compte actif dans le Systeme de gestion des contributions de la FCI (SGCF)

e Connaitre son mot de passe du SGCF

e Vous assurer que le nom et le prénom inscrits sur votre profil du CV commun canadien sont
les mémes que ceux de votre profil dans le SGCF de la FCI.

3. VALIDATION DU NIP
Vous devrez valider votre « NIP/Compte systéme » pour le CV commun canadien.

Le « NIP/Compte systeme » permet de lier le site du CV commun canadien au SGCF.

Votre « NIP/Compte systéme » pour le CV commun canadien est identique a votre nom
d’utilisateur de la FCI (ex. john.doe@innovation.ca).

Pour valider votre « NIP/Compte systéme », veuillez suivre les étapes suivantes :


mailto:help.aide@innovation.ca
mailto:john.doe@innovation.ca

Etape 1: A partir du modéle de la FCI sur le site Web du CV commun canadien, cliquez sur
« NIP/Compte systéeme » dans la barre de navigation.

Le CV commun v:amadie:*'J

WwW.CCv-cvec.ca

_

Bienvenue Hl‘itﬂflqliP Consentement |Ufilitaires |NIP/Compte systeme |C ptr-

Brenvenue sur Ic C\l’ commun canadien 2019-11-25 10:12 EST
John Doe

Messages du systémae Membres du CVC
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Etape 2 : Cliquez sur le bouton « Ajouter ».

Le CV commun canadien’

WWwW.CCv-CvC.ca

enghsh_|noowen Jcontacteznous|wde o |
NIP/Compte systéme [Compte [ |

NIPs ou comptes systéme des agences 2019-11-25 10:30 EST

Ajouter
[ Agence =~ NIP/Comptesystéme ~  statut |




Etape 3 : Sélectionner « FCl » dans le menu déroulant du champ « Agence ». Saisissez votre
nom d’utilisateur du SGCF dans le champ « NIP/Compte systéme ». Cliquez sur le bouton
« Valider ».

Le CV commun canad

[Bienvenue [CV [Versions [Fistorique |Consentement | Utiaires |NIP/Compie sysiéme [Compie ] |

Détails des NIPs ou comptes systéme 2019-11-25 10:35 EST

|\.\‘alider| |Terminer| |An nuler|

= Agence |FCI -| @
= NIP/Compte syst&me |John.dos@gmail.com (2]

Etape 4 : Lisez le message « Confirmation de la validation du NIP ou compte systéme », puis
cliquez sur le bouton « J'accepte ».

Le CV commun canadi

ersions Utilitaires |NIP/Compte systéme [Compte [ |

Confirmation de la validation de du NIP ou compte systéme 2019-11-25 10:36 EST

|J'ac::epte| | Je refuse|

Mote: En appuyant sur le bouton "'accepte"”, vous consentez 4 donner accés 3 'agence spécifié a
Iinformation demandé sur cette page ainsi qu'a votre information personnelle {nom, jour et mois de
naissance, adresse et numéro de téléphone). Cette information est nécessaire afin que I'agence puisse vous
identifier dans leur systéme. L'agence n'aura accés a aucune autre information et n'utilisera pas l'information
obtenue a des fins autres gue |a validation de votre NIP/compte systéme.

Deés que vous appuyez sur le bouton "j'accepte", votre NIP/compte systéme sera validé par I'agence et un
message apparaitra afin de vous informer si la validation s'est faite avec succés. La validation du NIP/compte
systéme pour cet agence est permanente et elle ne sera plus nécessaire lors des prochianes utilisations du
systéme du CV Commun. Une fois la validation complétée, vous n'aurez pas a entrer votre MIP/compte
systéme a nouveau pour cet agence. De plus, vous n'aurez pas a changer votre NIP/compte systéme pour
I"agence.

Appuyez sur le bouton "Yaccepte” si vous acceptez et souhaitez continuer. Appuyez sur le bouton "Je refuse”
pour revenir 3 la page précédente.



Etape 5 : Maintenant que vous avez validé votre « NIP/Compte systéme », vous devez lier votre
« Adresse de courriel du compte systeme » du CV commun canadien au SGCF.

Statut de la validation du NIP ou compte systéme. 2019-11-26 12:27 EST

Terminer

INNOVATION.CA valider le courriel du compte systéme

CABADE FOURTATION | FIHEArTM CARDISHI
S8 HEIVAN S FRULLISTATIZR

Afin de valider votre courriel du compte systéme FCI pour le CVC, veuillez entrer votre mot de passe.

Veuilllez noter que le nom de famille et le prénom inscrits dans votre CV commun doivent correspondre a
ceux de votre compte SGCF. De plus, vous devez avoir completé le processus dinscnption incluant
I'activation du compte.

Mom Doe
Prénom  John
Courriel du compte systéme  john doe@gmail.com

* Entrer votre mot de passe du SGCF 16 car. madmum

Pour vérifier si vous avez un nom d'utilisateur ou si vous avez oublié votre nom d'utilisateur ou votre mot de passe,

veuillez cliguer ici.
Soumettre

Votre « Adresse de courriel du compte systeme » est identique a votre nom d’utilisateur du
SGCF.

A cette étape, assurez-vous que :

Le nom et le prénom sont identiques sur votre profil du CV commun canadien et celui du
SGCF. La validation échouera si ces éléments different. Au besoin, vous pouvez modifier ces
renseignements dans le SGCF.

Vous saisissez votre mot de passe du SGCF (et non celui du CV commun canadien) dans le
champ prévu a cet effet.

Cliquez sur le bouton « Soumettre ».



Etape 6 : Le systéme vous indiquera que votre compte a été trouvé et vous demandera de
confirmer que vous souhaitez bien lier votre CV commun canadien a votre compte SGCF.

Cliquez sur le bouton « Oui ».

Nota : Cette étape permet de lier un compte du CV commun canadien au SGCF afin que les
modifications apportées a votre CV soient automatiquement reportées dans le SGCF a chaque
soumission. Les directives pour présenter une soumission se trouvent ci-dessous.

Le CV commun cana
WWAW.CCv-CViC.Ca

ngish ool |comtacternous|ude s
Bienvenue |CV |Versions [Historique [Consentement |Utilitaires |NIPICompte systéme [Compte | |

Statut de la validation du NIP ou compte systéme. 2019-11-25 14:09 EST

iner

INNOVATION.CA Valider le courriel du compte systéme

CAMADS FOMTATIZN | FOMEATOM CARDTENY
U MBIV S e Sy

Courriel du compte systéme trouvé.

Nom Doe
Prénom John
Courriel du compte systéme  john.doe@gmail.com

Désirez-vous lier votre CV commun a votre compte SGCF

john.doe@gmail.com ? Cela vous permetira de soumettre votre CV commun a
votre compte SGCF.

Avis importants
Maodifié: 2019-06-25 13:44 .

Haut de la page



Etape 7 : Vous devriez maintenant recevoir une confirmation indiquant que votre « Adresse de
courriel du compte systeme du SGCF » a été validée avec succes.

mm_m
[Blonvenus [CV [Versions |Historique [Consentement [Utitaires |NIPICompte sysiéme

Statut de la validation du NIP ou compte 5y5teme 20 19 11-25 14:10 EST

Terminer
|NN'°VAT|ON CA Valider le courriel du compte systéme
Merci. L'adresse de votre compte SGCF a été validée avec succes.
Modifié: 2015-06-25 13:44 fwis Importants

F.
Haut de |3 pags



4. REMPLIR LES SECTIONS DU CV COMMUN CANADIEN ASSOCIEES A LA FCI
Maintenant que votre « NIP/Compte systéme » a été validé et lié au SGCF, il faut remplir les

parties du CV commun canadien associées a la FCI. Les sections ci-dessous précisent les
renseignements demandés.

Le CV commun cam; :

(&

ngish__[accue __Jcomocternous[ide _____[somw |
Bienvenue |CV Consentement NIPICompte systéme |Compte
pte sy P

CV de financement - Liste des sections 2019-11-25 13:43 EST

|Charger| |Aper§u| |Soumetlre|

Source de financement |FCI - @
Type de CV FCI - @
Statut du NIP/compte systeme | Valide ©
Section Inclus/Entrées Derniére modification
Renseignements personnels 9
'Q‘ L4 Identité 11 2019-09-20 09:47:07
@‘ LY 4 Compétences linguistigues 2/2 2019-10-07 09:15:49
'@,. L4 Adresse 1/1 2019-10-07 09:16:30
G v Téléphone 1/1 2019-10-07 09:21:43
G v Adresses de courriel 1/1 2019-10-07 09:21:58
L 4 Site web ofo Pas d'entrée
Formation 0
G v Diplémes 1/1 2019-10-23 11:00:50
{3‘ L4 Profil 1/1 2019-10-31 12:51:37
Emploi 9
q&‘ L4 Expérience académique 11 2019-10-23 11:35:07
%‘ LY 4 Financement de recherche 1/1 2019-10-23 11:34:20

13 enregistrement(s)



4.1 COORDONNEES
Compétences linguistiques : Sélectionnez au moins une langue.

Adresse : Ne sélectionnez qu’une seule adresse comme « adresse principale ».

Téléphone : Ne sélectionnez qu’un seul numéro de téléphone comme « numéro de téléphone
principal ».

Adresse de courriel : Ne sélectionnez qu’une seule adresse de courriel comme « adresse de
courriel principale ».

Site web : Cette section est facultative.

4.2 EDUCATION : DIPLOMES

Il est possible d’inscrire d’un a six diplémes et de les sélectionner aux fins de soumission a la
FCI.

Champs obligatoires dans cette section :
e Type de diplome
e Spécialisation
e Organisation
e Statut du diplome
e « Date d’obtention du diplédme » ou « Date prévue pour I'obtention du dipléme »
(année et mois)

ngiish [Accuel _[contacteznous|aide [sor |
[Bienvenus [CV [Versions |Historique | Consentement [Utitaires [NIPICompte systéme [Compte | |

Formation 2019-11-25 13:45 EST
Diplémes

|Afficher les champs bilingues| |Terminer| |Annuler|

= Type de dipléme |Bacca|auréaﬂ | | ©
= Spécialisation | ©

Organisation @
Organisation

Type d'organisation
Pays
Sous-division

| Effacer |

Autre organisation | 0
Type d'organisation autres 2]
= Statut du dipléme 7]
Date d'obtention du dipléme Année

Date prévue pour l'obtention du Année
dipldme

©0



4.3 PROFIL DE L’UTILISATEUR : MOTS CLES DES SPECIALISATIONS DE LA RECHERCHE

Les renseignements saisis dans cette section seront transférés a la section « Formation
universitaire/Domaine(s) d’expertise/mots clés » du CV de la FCI. Chacun des mots clés des
spécialisations de la recherche peut compter au plus 50 caracteres (y compris les espaces et la
ponctuation) dans le CV commun canadien. Bien qu’il soit possible d’ajouter autant de mots
clés que désiré, le total des caractéres ne doit pas dépasser 260 (y compris les espaces et la
ponctuation). Le SGCF tronquera le texte excédentaire.

WwWw.CCv-CviC.ca

Engish [accueil _|contacternous [ide some
[Bienvenuo [CV [Versions [Historique [Consentement [Utiitaires [NIPICompte systéme [Compte | |
Profil 2019-11-25 13:48 EST
Mots-clés des spécialisations de recherche

L u /ji.e Cv tOI;Ilii;lli ”

|Afﬁcher les champs bilingues| |Terrniner| |Annuler|

= Mots-clés des spécialisations de || (2]
recherche



4.4 EMPLOI : EXPERIENCE DE TRAVAIL UNIVERSITAIRE
Il est possible d’inscrire d’'une a quinze entrées dans cette section aux fins de soumission a la
FCI.

Champs obligatoires dans cette section :
e Titre du poste
e Date de début (année et mois)
o QOrganisation
e Département

engish | ot |
Historique |Consentement |Utilitaires |[NIP/{Compte systéme _

Emploi 2019-11-25 13:49 EST
Expérience académigue
(2]
* Titre du poste
< 250
= Date de début Année - @
Date de fin Année - @
Organisation @
Organisaticn -
Type d'organisaticn -
Pays v
Sous-division ~
Type d'organisation autres - @
Autre organisation | 7]
* Département | 7]



4.5 FINANCEMENT DE RECHERCHE

Il est possible d’indiquer d’un a dix projets financés dans cette section aux fins de soumission a
la FCI.

Pour soumettre un projet financé au CV de la FCl, il faut sélectionner « Demandeur principal »
ou « Chercheur principal » sous « Role ». Les projets financés selon tout autre type de « Réle »
ne seront pas soumis a la FCI.

De la méme maniere, pour soumettre d’« Autres chercheurs » au CV de la FCl, il faut
sélectionner « Demandeur principal » ou « Chercheur principal » dans le champ prévu a cet
effet.

Nota : Le champ « Nom du demandeur principal/chercheur principal » dans le SGCF accepte au
plus 300 caracteres (y compris les espaces et la ponctuation). Le dépassement de cette limite
de texte entrainera I’échec de cette opération. Veuillez tenir compte de cette précision lorsque
vous ajouterez d’ « Autres chercheurs » exercant le réle de « Demandeur principal » ou de

« Chercheur principal ».

Champs obligatoires dans cette section :
e Titre du financement
e Statut du financement
e Role

W
AT :

[Bienvenue JCV |Versions [Historique [Consentement |Utilitaires [NIPICompte systeme JCompte | |

2019-11-25 13:51 EST

Financement de recherche
Terminer| |Annuler

(7

= Titre du financement

= Statut du financement 7]
= Role 7
Sources de financement @
Tout Soumettre ¥ Ajouter

| Soumettre? Organisme de financement Autre organisme de financement Nom du programme Montant total Datﬁ
3

0 enregistrement (s) au total - 0 sélectionné(s)

Autres chercheurs @
Tout Soumettre ¥ Ajouter

I Soumetire? Mom du chercheur Rale |

0 enregistrement (s) au total - 0 sélectionné(s)




4.5.1 SOURCES DE FINANCEMENT
Veuillez saisir au moins une « Sources de financement » aux fins de soumission a la FCI.

Champs obligatoires dans cette section :
e Organisme de financement
e Nom du programme
e Montant total
e Date de début du financement (année et mois)
e Date de fin du financement (année et mois)

Le CV commun cana

Www.CCv-CvC.ca

Bienvenue |CV [Versions |Historique |Consentement |Utilitaires |NIP/Compte systéme [Compte | |

Financement de recherche 2019-11-25 13:52 EST

Sources de financement

- @

Organisme de financement

Autre crganisme de financement | (7]
* Nom du programme | (7]
= Montant total I—e
= Date de début du financement Année[ -l @
* Date de fin du financement Année[ - @



4.5.2 AUTRES CHERCHEURS
Cette section est facultative. Seuls les « Autres chercheurs » exercant le role de « Demandeur
principal » ou de « Chercheur principal » seront transmis a votre CV de la FCI.

Nota : Le champ « Nom du demandeur principal/chercheur principal » dans le SGCF accepte au
plus 300 caracteres (y compris les espaces et la ponctuation). Le dépassement de cette limite
de texte entrainera I’échec de cette opération. Veuillez tenir compte de cette précision lorsque
vous remplirez la section « Autres chercheurs » exergant le réle de « Demandeur principal » ou
de « Chercheur principal ».

omtacteroouslaide oo
Versions |Historique |Consentement |Utilitaires | NIP/Compte systéme |(Compte _
Financement de recherche 2019-11-25 13:54 EST

Autres chercheurs
iTanriruar‘ Annuler|

Nom du chercheur | Q
Réle | [ = [ 7]
|Chercheur principal i

rI.:ul:ll-v:l'uzn:htau.n'
Co-demandeur

i) Lil
Modifid: 2019-06-25 13144 Ampgrianks

Collaborateur

Décideur

Demandeur principal

Elaborateur de politique

Utilisateur de connaissances adjoint -




4.6 SOUMISSION DU CV COMMUN CANADIEN A LA FCI
Maintenant que vous avez rempli votre CV commun canadien, vous pouvez le soumettre a la

FCI.

Etape 1: Cliquez sur le bouton « Soumettre ».

Le CV commun cani .
WWW.CCV-CvC.ca

ngish [nconel __|contacteznouswde o |
Bienvenue |GV [Versions [Fistorique Consentement [Utiitaires [NIPICompte systéme [Compte] |

CV de financement - Liste des sections 2019-11-25 13:59 EST

|Charger| |Aper§u| |Sm|rne’m'e|

Source de financement FCI - @
Type de Cv FCI - @
Statut du NIP/compte systéme | Valide ©
Renseignements personnels 9
'Q. L4 Identité 1/1 2019-09-20 09:47:07
4&‘ (¥ 4 Compétences linguistiques 2/2 2019-10-07 09:15:49
'@. L4 Adresse 1/1 2019-10-07 09:16:30
'@. L4 Téléphone 1/1 2019-10-07 09:21:43
'Q‘ LY 4 Adresses de courriel 1/1 2019-10-07 09:21:58
% a v Site web 0/0 Pas d’entree
Formation 9
'@. L4 Diplimes 1/1 2019-10-23 11:00:50
G v Profil 1/1 2019-10-31 12:51:37
Emploi 9
'@. v Expérience académique 1/1 2019-10-23 11:35:07
% . Financement de recherche 1/1 2019-10-23 11:34:20

13 enregistrement(s)



Etape 2 : Lisez le « Consentement » et cliquez sur « J’accepte ».

Le CV commun canadi

Bienvenue |CV |Versions |Historique |Consentement [Utilitaires |NIP/Compte systéme [Compte | |

Consentement 2019-11-25 14:00 EST

|J'accepte| |Je reiuse|

Wous &tes sur le point de soumettre et partager votre CV électronique avec une autre organisation. Lorsque
vos renseignements seront transférés avec succés, |'organisation désignée sera responsable de la gestion et
de la protection des renseignements personnels partagés. Veuillez noter : pour toute demande relative a vos
informations personnelles, vous devrez communiquer direckement avec l'organisation concernée, Vous
consentez a partager votre CV et vos renseignements personnels avec ['organisation sélectionnée. Pour plus
d'informations, veuillez consulter I'énoncé de confidentialits.

Avis importants
Maodifié: 2019-06-25 13:44

F.
Haut de |z pags

Etape 3 : Le prochain écran, intitulé « Soumission », affiche un message vous informant que
vous devez accéder a votre CV de la FCI a partir du SGCF afin de saisir les renseignements de la
section « Liste des articles publiés ». Ces renseignements ne sont pas saisis dans le CV commun
canadien, mais il faut les indiquer avant de soumettre une proposition a la FCI.

Cliquez sur le bouton « Confirmer ».

Le CV commun canad el

Bienvenue [CV |Versions |Historique [Consentement |Utilitaires |NIPICompte systéme [Compte |

Soumission 2019-11-25 14:01 EST

|Conlirmer| |Annuler|

Certaines informations contenues dans votre CV ne peuvent &tre transmises 3 la FCL. Une fois votre CV
soumis, veuillez accéder au Systéme de gestion des contributions de la FCI ici afin d’entrer l'information
requise dans la section « Liste des publications ». Cette &tape est nécessaire a la soumission de votre
proposition FCL.

Weuillez aussi noter que les données liées au financement de la recherche ne se téléverseront adéquatament
que si un demandeur principal a été identifié.



Etape 4 : Le contenu suivant s’affichera dans le cas d’une premiére inscription.

Si vous souhaitez partager les renseignements de votre CV, cliquez sur le bouton « Oui ». Notez
gue vous n’étes pas obligée d’accepter pour que votre CV sois soumis.

Le CV commun cam;

o S ——

MWW—

Répertoire des chercheurs 2019-11-25 14:17 EST

Est-ce gue vous consentez a ce que votre nom et les données de votre CV soient inclus dans les répertoires
de chercheurs canadien et provinciaux ? Si oui, les IRSC rendront disponibles les informations suivantes 3
votre sujet pour &tre publiéss dans les réperteoires de chercheurs permettant d'effectuer des recherches
publiques et l'identification de domaines d'expertise :

Coordonnées principales, information académigue, titres et reconnaissances, compétences linguistigues,
information sur la classification de |z recherche, intéréts et expérience en recherche, activites
professionnelles et bénévoles, contributions.

Lorsque l'information est transférée avec succés aux organisations qui administrent les répertoires de
recherche, ces organisations sont alors responsables de la gestion et de la protection des données
personnelles partagées. Veuillez noter que les IRSC ne pourront contrdler comment ces organisations
utiliseront vos données personnelles et vous devrez communigquer avec eux directament si vous avez des
questions en rapport cette utilisation. Pour plus d'information, veuillez consulter I'énoncé de confidentialité
disponible sur la page = Consentement » du CV commun.



Etape 5 : L’écran suivant s’affichera si votre CV a été soumis avec succés.

—

Le CV commun cana
WWW.CCV-CvC.Ca

[Bienvenue [CV [Versions [Fistoriqus [Consentement [Uiaires [NIPICompte systome [Compie |

CV de financement - Liste des sections 2019-11-25 14:02 EST

Votre CV a été soumis. Le numéro de confirmation est : 1082326
Vous pouvez consulter les fichiers PDF et XML soumis en cliquant sur la page Historique.

[Charger| |Apergu| |Soumettre|

Source de financement |FCI | v| 17}
Type de CV |FCI - @
Statut du NIP/compte systéme IValidE (7}
Section Inclus/Entrées Derniére modification
Renseignements personnels 9
’@‘ L4 Identité 1/1 2019-09-20 09:47:07
’i\; L4 Compétences linguistiques 2/2 2019-10-07 09:15:49
’@‘ L4 Adresse 1/1 2019-10-07 09:16:30
’%‘ L4 Téléphone 11 2019-10-07 09:21:43
v Adresses de courriel 1/1 2019-10-07 09:21:58
GV Site web 0/o0 Pas d'entrée
Formation 9
R 4 Diplémes 1/1 2019-10-23 11:00:50
’Q‘ L4 Profil 11 2019-10-31 12:51:37
Emploi 9
’%,,, L4 Expérience académigue 11 2019-10-23 11:35:07
’i\; L4 Financement de recherche 1/1 2019-10-23 11:34:20

13 enregistrement(s)
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